
ИВАНОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

ВИЧУГСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 

АДМИНИСТРАЦИЯ СУНЖЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

д. Чертовищи 

 

 

 

от «03» марта 2022 г.                                                                                                     № 05 

 

Об утверждении Положения об учетной политике администрации 

Сунженского сельского поселения Вичугского муниципального района 

Ивановской области  
 

 

Руководствуясь Федеральным законом от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском 

учёте», Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 

12.01.1996 №7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Федеральным законом от 

08.05.2010 №83-ФЗ «О внесении  изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения 

государственных (муниципальных) учреждений» и Налоговым кодексом РФ, в целях 

соблюдения единой политики отражения в бюджетном и налоговом учете хозяйственных 

операций администрация Сунженского сельского поселения Вичугского муниципального 

района: 

1. Утвердить прилагаемое Положение об учетной политике администрации 

Сунженского сельского поселения Вичугского муниципального района. 

2. Настоящее распоряжение распространяется на правоотношения, возникшие 

с 01.01.2022 года. 

3. Распоряжение № 65 от 23.11.2018 года «Об утверждении Положения об 

учетной политике администрации Сунженского сельского поселения Вичугского 

муниципального района» признать утратившим силу. 

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 

 

 

Глава Сунженского сельского поселения 

Вичугского муниципального района 

Ивановской области                                                                           М. А.  Белоус 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Положение об учетной политике 

в администрации Сунженского сельского поселения Вичугского 

муниципального района Ивановской области 

 

Раздел 1. Общие вопросы 

Администрация Сунженского сельского поселения Вичугского муниципального 

района Ивановской области - является организацией созданной для выполнения работ, 

оказания услуг в целях обеспечения реализации предусмотренных законодательством 

Российской Федерации в сфере решения вопросов местного значения в соответствии с  

Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации» и Законом Ивановской области от 

28.11.2014 г. № 92-ОЗ «О закреплении отдельных вопросов местного значения за 

сельскими поселениями Ивановской области». 

Настоящая учетная политика Администрации Сунженского сельского поселения 

Вичугского муниципального района Ивановской области (далее – учреждение) 

разработана в соответствии с законодательством Российской Федерации о бухгалтерском 

учете, нормативными и правовыми актами органов, регулирующих бухгалтерский учет, 

отраслевыми стандартами, на основании Инструкции по применению Единого плана 

счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных 

органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными 

внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных 

(муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 1 декабря 

2010 г. №157н (с изменениями, утвержденными приказом Министерства финансов РФ 

№134н от 12.12.2012 г.), и применяется при ведении бухгалтерского и налогового учета 

всеми подразделениями учреждения. 

Бухгалтерский учет в учреждении осуществляется в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, перечисленными в Разделе 2 «Нормативные 

документы, разъяснения». 

Налоговый учет в учреждении осуществляется в соответствии с требованиями 

Налогового кодекса Российской Федерации, а также иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, перечисленными в Разделе 2 «Нормативные документы, 

разъяснения». 

Бухгалтерский учет в учреждении ведется главным специалистом – финансистом и 

оперативным дежурным – бухгалтером. 

 

Раздел 2. Нормативные документы, разъяснения 

 

Учетная политика учреждения осуществляется в соответствии с нормативными 

актами и разъяснениями, такими как: 

 - Бюджетным кодексом РФ;  

 - Гражданским кодексом РФ; 

 - Налоговым кодексом РФ; 

 - Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;  

 - Положением по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в 

Российской Федерации, утвержденным приказом Министерства финансов РФ от 

29.07.1998 № 34н;  



 - Приказом Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении 

Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 

(государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 

государственными внебюджетными фондами, государственных учреждений и 

Инструкции по его применению»; 

 - Приказом Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н «Об утверждении 

Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной 

отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»; 

 - Решениями Совета Сунженского сельского поселения, постановлениями и 

распоряжениями администрации Сунженского сельского поселения; 

 - Приказом Минфина от 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и 

применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и 

принципах назначения» (далее – приказ № 85н); 

 - Постановление Правительства РФ от 26.12.2011 № 1137 «О формах и правилах 

заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную 

стоимость» (в ред. Постановления Правительства РФ от 19.08.2017 № 981); 

 - Постановление Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 № 1                                     

«О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»; 

 - Постановление Совета Министров СССР от 22 октября 1990 № 1072 «О единых 

нормах амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов 

народного хозяйства СССР»; 

 - Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 № 256н «Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные 

основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»; 

 - Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 № 257н «Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные 

средства»; 

 - Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 № 258н «Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда»; 

 - Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 № 259н «Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение 

активов»; 

 - Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 260н "Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление 

бухгалтерской (финансовой) отчетности"; 

 - Приказ Минфина России от 01.03.2016 № 15н (ред. №200н от 23.11.2017)   «Об 

утверждении дополнительных форм годовой и квартальной бюджетной отчетности об 

исполнении федерального бюджета и инструкции о порядке их составления и представления»; 

 - Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. №44-ФЗ  (ред. №506-ФЗ от  31.12.2017) "О 

контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд". 

 Администрацию финансируют: федеральный бюджет, бюджет субъекта РФ, 

бюджет местный, государственные межбюджетные фонды, а так же внебюджетные 

источники: штрафы, сборы, благотворительные пожертвования на целевые программы, 

восстановление расходов, доходы от предпринимательской деятельности, оплата за 

коммунальные услуги. 

 Исполнения местного бюджета осуществляется на основании принятых решений 

Совета Сунженского сельского поселения , в разрезе кодов бюджетной ведомственной 

классификации расходов. 

 Учет исполнения бюджета Сунженского сельского поселения по бюджетным 

средствам и по внебюджетным средствам осуществляется раздельно с составлением 

единого баланса с учетом источников за счет бюджетных и внебюджетных средств.» 



Раздел 3. Организационный раздел 

3.1.Способ обработки учетной информации 

   

В учреждении применяется автоматизированный способ ведения бухгалтерского 

учета с использованием программных продуктов: 

 

Наименование раздела учета Наименование программного продукта 

Бухгалтерский учет 1С:Бухгалтерия государственного учреждения 

8 

Налоговый учет 1С:Бухгалтерия государственного учреждения 

8 

Расчеты с персоналом 1С:Зарплата и кадры бюджетного учреждения 

Кассовое исполнение доходов и 

расходов 

Свод-Смарт 

Передача отчетности в контролирующие 

органы 

1С:Отчетность 

Комплексная автоматизация бухгалтерского учета в учреждении основывается на 

сквозном технологическом процессе обработки и формирования учетной документации по 

всем разделам бухгалтерского и налогового учета в единой базе данных с последующим 

автоматическим составлением отчетности на основании введенных данных. Вывод 

документов и регистров бухгалтерского учета на бумажные носители осуществляется в 

соответствии с Порядком документооборота, приведенном в Приложении № 6.2 к 

настоящей учетной политике. 

Регистры  бухгалтерского учета, составленные автоматизированным способом, 

распечатываются на бумажных носителях по окончании отчетного периода не позднее 20 

числа месяца, следующего за отчетным.  

3.2.Порядок документооборота и ответственные лица 

 

Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов 

систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным 

способом в регистрах бюджетного учета: 

 Журнал операций №1 по счёту «Касса»; 

 Журнал операций №2 с безналичными денежными средствами; 

 Журнал операций №3 расчётов с подотчётными лицами; 

 Журнал операций №4 расчётов с поставщиками и подрядчиками; 

 Журнал операций №5 расчётов с дебиторами по доходам; 

 Журнал операций №6 расчётов по оплате труда; 

 Журнал операций №7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов; 

 Журнал операций №8 по прочим операциям; 

 Журнал операций №9 по санкционированию доходов и расходов 

учреждения; 

 Главная книга; 

 (другие регистры бюджетного учета, применяемые в учреждении). 

 

Журналы операций формируются на основании единой формы документа, в 

которую записываются наименование и номер создаваемого документа. 

Соответствующий Журнал операций открывается путем перенесения остатков на начало 

периода. В соответствующем Журнале операций отражаются обороты за весь период, 



выводятся остатки на конец периода и формируются обороты для переноса в Главную 

книгу. 

Журналы операций подписываются исполнителем, составившим соответствующий 

Журнал операций, главным специалистом – финансистом. 

Проверенные первичные учетные документы систематизируются по датам 

совершения операций (в хронологическом порядке) (за исключением первичных учетных 

документов, полученных от поставщиков, исполнителей, подрядчиков, которые 

отражаются в Журнале операций расчетов с поставщиками, исполнителями, 

подрядчиками в разрезе поставщиков и подрядчиков, первичных учетных документов, 

полученных от подотчетных лиц, которые отражаются в Журнале операций расчетов с 

подотчетными лицами в разрезе подотчетных лиц и счетов расчетов с подотчетными 

лицами и первичных учетных документов, полученных с лицевых и банковских счетов, 

которые отражаются в Журнале операций по счету "Касса" в разрезе счетов в рублях и 

иностранной валюте) и отражаются накопительным способом в электронном виде и на 

бумажном носителе в регистрах бюджетного учета.  

Записи в Журналы операций осуществляются по мере совершения операций, но не 

позднее следующего дня после получения соответствующего первичного учетного 

документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы 

однородных документов. Корреспонденция счетов в Журнале операций отражается с 

учетом характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета. По истечении 

месяца данные оборотов по счетам из Журналов операций записываются в Главную 

книгу. 

В Главной книге отражаются в хронологическом порядке записи по счетам 

бюджетного учета в порядке возрастания. 

При открытии Главной книги записываются суммы остатков на начало года и на 

начало периода (месяца, дня) в соответствии с заключительным балансом за истекший 

год, обороты по дебету и кредиту за соответствующий период и с начала года, исходящие 

остатки, итоговые данные за соответствующий период, номера журналов операций. 

В Главной книге подсчитывается общий итог оборотов за период с начала года. По 

всем счетам выводятся дебетовые или кредитовые остатки на начало следующего 

периода. При этом сумма оборотов за период, а также сумма остатков на начало 

следующего периода по дебету всех счетов должны быть равны сумме оборотов или 

остатков по кредиту всех счетов. Главная книга ведется ежемесячно. 

При обнаружении в выходных формах документов ошибок осуществляется 

диагностика ошибочных данных, их исправление и получение выходных форм 

документов с учетом исправлений. Без оформления документального подтверждения 

исправления непосредственно в электронных базах данных не допускаются. Отражение 

операций при ведении бюджетного учета, а также исправление ошибок, обнаруженных в 

регистрах бюджетного учета, осуществляется в соответствии с Инструкцией N 157н (с 

изменениями 134н). 

По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные 

(сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к 

соответствующим Журналам операций, хронологически подбираются и 

сброшюровываются. Документы подшиваются как горизонтально, так и вертикально. 

Страницы прошнуровываются и пронумеровываются. Если при нумерации страниц 

допущена ошибка, то для исправления зачеркивается старый номер и вписывается новый. 

Исправление заверяется надписью «Исправленному верить», подписью и ФИО 

Исполнителя, а также датой исправлении.  

На обложке указывается: наименование субъекта учета; название и порядковый 

номер папки (дела); период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета 

(Журнал операций), с указанием года и месяца (числа); наименование регистра 

бухгалтерского учета (Журнала операций), с указанием при наличии его номера; 



количества листов в папке (деле). 

Порядок представления и обработки первичных учетных документов определен 

Порядком документооборота (Приложение N6.2 к Положению), являющимся 

обязательным к исполнению лицами, указанным в нем. 

Регистры бухгалтерского и налогового учета выводятся на бумажные носители в 

сроки, установленные Приложением № 6.5 к учетной политике.  

Учреждение обеспечивает хранение первичных (сводных) учетных документов, 

регистров бухгалтерского учета в течение сроков, установленных в соответствии с 

правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не 

менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены. 

Первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского и налогового 

учета, бухгалтерская, налоговая и статистическая отчетность подлежат хранению в 

учреждении в течение сроков, установленных Перечнем типовых управленческих 

архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, 

органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, 

утвержденным Приказом Министерства культуры РФ от 25 августа 2010 г. № 558. По 

истечении указанных сроков документы передаются в районный архив. 

Ответственным за своевременную передачу  первичных (сводных) учетных 

документов, регистров бухгалтерского и налогового учета в районный архив является 

главный специалист – финансист. 

Список лиц, имеющих полномочия подписывать денежные и расчетные 

документы, визировать финансовые обязательства в пределах и на основаниях, 

определенных законом, утвержден Приложением №6.4. 

 

3.3.Рабочий план счетов 

 

 

В соответствии с требованиями Приказа Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. № 157н             

«Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 

государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, 

органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных 

академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его 

применению» (с учетом изменений, внесенных Приказом Минфина РФ от 12 октября 

2012г. № 134н), Приказа Минфина РФ от 6 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении 

Плана счетов бюджетного и Инструкции по его применению» и приказом Минфина от 

06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной 

классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – 

приказ № 85н);, а также  распоряжение об используемой дополнительной классификации, 

утвердить применяемый в учреждении рабочий план счетов, приведенный в Приложении 

№6.1 к настоящей учетной политике. 

 

3.4.Первичные учетные документы 

 

Для документального оформления фактов хозяйственной жизни в применяются 

формы первичных (сводных) учетных документов, установленные Приказом Минфина РФ 

от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и 

регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, государственными 

(муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению».  



В случаях оформления хозяйственных операций, для которых приказом Минфина 

России № 52н формы учетных документов не предусмотрены, применяются 

унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные 

соответствующими постановлениями Федеральной службы государственной статистики. 

 Первичные (сводные) учетные документы составляются в момент совершения 

фактов хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно 

после окончания факта хозяйственной жизни. 

При реализации учреждением товаров, работ и услуг с применением контрольно-

кассовой техники субъект учета вправе составлять первичный (сводный) учетный 

документ на основании показателей контрольно-кассовой техники не реже одного раза в 

день - по его окончании. 

Формы первичных учетных документов, разработанные учреждением 

самостоятельно, а также порядок их заполнения, приведены в приложении №6.3 к учетной 

политике. 

Первичные (сводные) учетные документы принимаются к бухгалтерскому учету, 

если они составлены по унифицированным формам документов, утвержденным согласно 

законодательству Российской Федерации правовыми актами уполномоченных органов 

исполнительной власти, а документы, формы которых не унифицированы, должны 

содержать следующие обязательные реквизиты: 

 наименование документа; 

 дату составления документа; 

 наименование субъекта учета, составившего документ; 

 содержание факта хозяйственной жизни; 

 величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной 

жизни с указанием единиц измерения; 

 информация, необходимая для представления субъектом учета 

(администратором доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации) в 

Государственную информационную систему о государственных и муниципальных 

платежах в соответствии с порядком, установленным Федеральном законом от 27.07.2010 

N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179; 2017, N 1, ст. 

12); 

 наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, 

операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо 

наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление 

свершившегося события; 

 подписи лиц, предусмотренных в абзаце восьмом настоящего пункта, с 

указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для 

идентификации этих лиц. 

Первичный учетный документ принимается к бухгалтерскому учету при условии 

отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа 

и при наличии на документе подписи руководителя субъекта учета или уполномоченных 

им на то лиц. 

Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными 

средствами, принимаются к отражению в бухгалтерском учете при наличии на документе 

подписей руководителя субъекта учета и главного бухгалтера или уполномоченных ими 

на то лиц. 

Без подписи главного бухгалтера или уполномоченного им на то лица денежные и 

расчетные документы, документы, оформляющие финансовые вложения, договоры займа, 

кредитные договоры к исполнению и бухгалтерскому учету не принимаются, за 

исключением документов, подписываемых руководителем органа государственной власти 

(государственного органа), органа местного самоуправления, особенности оформления 



которых определяются законодательными и (или) иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации. 

Указанные документы, не содержащие подписи главного бухгалтера или 

уполномоченного им на то лица, в случаях разногласий между руководителем субъекта 

учета (уполномоченным им лицом) и главным бухгалтером по осуществлению отдельных 

фактов хозяйственной жизни, принимаются к исполнению и отражению в бухгалтерском 

учете с письменного распоряжения руководителя субъекта учета (уполномоченного им на 

то лица), который несет ответственность, предусмотренную законодательством 

Российской Федерации. 

Принятие к бухгалтерскому учету документов, оформляющих операции с 

наличными или безналичными денежными средствами, содержащие исправления, не 

допускается. 

Иные первичные (сводные) учетные документы, содержащие исправления, 

принимаются к бухгалтерскому учету в случае, когда исправления внесены по 

согласованию с лицами, составившими и (или) подписавшими эти документы, что должно 

быть подтверждено подписями тех же лиц, с указанием надписи "Исправленному верить" 

("Исправлено") и даты внесения исправлений. 

Документирование фактов хозяйственной жизни, ведение регистров 

бухгалтерского учета осуществляется на русском языке. Первичные (сводные) учетные 

документы, составленные на иных языках, должны иметь построчный перевод на русский 

язык. 

3.5.Регистры бухгалтерского учета 

 

Систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к учету 

первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах 

бухгалтерского учета и в бухгалтерской отчетности осуществляется учреждением в 

регистрах бухгалтерского учета, составляемых по формам, установленным приказом 

Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. № 157н (ред. от 31.03.2018) «Об утверждении Единого 

плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных 

органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными 

внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных 

(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», Приказом Минфина 

России от 31 декабря 2016 г. N 256н "Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные 

основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", 

приказом Минфина РФ от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных 

учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 

государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических 

указаний по их применению».  

Исправление в регистрах бухгалтерского учета должно содержать дату 

исправления, а также подписи лиц, ответственных за ведение данного регистра, с 

указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для 

идентификации этих лиц. 

3.6.Регистры налогового учета 

 

С целью ведения налогового учета сумм НДФЛ по доходам, выплачиваемым 

физическим лицам, по отношению к которым учреждение выступает в качестве 

налогового агента, учреждением применяется регистр налогового учета, форма которого 

приведена в Приложении №6.6. 



Журналы учета полученных и выставленных счетов-фактур, Книги продаж и Книги 

покупок, применяемые при расчетах по налогу на добавленную стоимость, ведутся в 

автоматизировано по формам, установленным Постановлением Правительства от 26 

декабря 2011 г. № 1137.  

3.7.Инвентаризация активов и обязательств 

 

Порядок проведения инвентаризации в учреждении регламентируется приказом 

Минфина РФ от 13 июня 1995 г. № 49 «Об утверждении методических указаний по 

инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (в редакции Приказа Минфина 

РФ от 08.11.2010 N 142н). 

Количество инвентаризаций в отчетном году, даты их проведения, перечень 

имущества и обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются 

распоряжением руководителя, за исключением случаев, когда инвентаризация 

обязательна.  

Для проведения контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей 

и денежных средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации, в 

течение отчетного периода может быть инициировано проведение внеплановой 

инвентаризации. Для этого оформляется отдельное распоряжение руководителя.  

Состав постоянно действующей комиссии для проведения инвентаризации 

утвержден Приложением №6.7. 

Инвентаризация активов и обязательств производится в соответствии с Порядком 

Приложение №6.9. 

3.8.Внутренняя и регламентированная отчетность 

 

Составление регламентированной бухгалтерской отчетности производится в 

соответствии с приказом Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н «Об утверждении 

Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной 

отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (с 

учетом изменений). 

Месячная, квартальная и годовая отчетность формируется на бумажных носителях 

и в электронном виде. Представляется в Отдел финансов администрации Вичугского 

муниципального района в установленные сроки с использованием электронных средств 

связи и каналов для передачи информации после утверждения руководителем. 

Представление налоговой и иной отчетности осуществляется в  сроки, 

установленными нормативными документами Российской Федерации. 

3.9. Организация внутреннего контроля 

 

Основной целью внутреннего финансового контроля является подтверждение 

достоверности бухгалтерского учета и отчетности, соблюдение действующего 

законодательства РФ, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной 

деятельности. 

Основными задачами внутреннего контроля являются: 

 установление соответствия проводимых финансовых операций в части 

финансово-хозяйственной деятельности и их отражения в бухгалтерском учете 

и отчетности требованиям нормативных правовых актов (финансовый 

контроль); 

 установление соответствия осуществляемых операций регламентам, 

полномочиям сотрудников (административный контроль). 



Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется в следующих 

формах: 

предварительный контроль - проводится до начала совершения и для 

предупреждения незаконности и нецелесообразности проведения фактов хозяйственной 

жизни (контроль за соответствием принимаемых бюджетных обязательств доведенным 

лимитам, за своевременным и правильным оформлением первичных документов, за 

законностью совершаемых операций, за правильностью оформления заключаемых 

договоров). 

текущий - осуществляется в процессе совершения фактов хозяйственной жизни на 

стадии формирования, распределения и использования финансовых ресурсов для 

оперативного устранения недостатков. Включает в себя контроль за исполнением 

бюджетной сметы, за исполнением текущих договорных обязательств, за суммами 

дебиторской и кредиторской задолженности, выявление и устранение ошибок и 

неточностей, арифметическая и формальная проверка документов (проверка соблюдения 

финансовой дисциплины, принятие мер по предотвращению нарушений, регулярный 

анализ кассового исполнения, анализ соответствия кассовых расходов фактически 

производимым расходам, инвентаризация кассы и имущества). 

последующий - проводится по итогам совершения хозяйственных операций для 

установления достоверности отчетных данных и осуществляется путем анализа и 

проверки бухгалтерской документации и отчетности, выявления нарушений и принятия 

мер по их устранению (контроль за соответствием перечня полученных товаров, работ, 

услуг перечню оплаченных согласно заключенным договорам (госконтрактам), 

проведение инвентаризации основных средств, материальных ценностей при подготовке 

годовой отчетности). 

В случаях внесения в нормативные акты, регулирующие порядок ведения 

бюджетного учета и отчетности, изменений и дополнений, настоящая учетная политика 

может корректироваться путем издания отдельных приказов по организации. 

 

Раздел 4. Методологический раздел для целей бухгалтерского 

(бюджетного) учета 

4.1 Общие положения 

 

 Учреждение осуществляют ведение бухгалтерского учета активов, обязательств, 

результатов финансовой деятельности учреждения, а также хозяйственных операций, их 

изменяющих (далее - хозяйственные операции), с учетом правил и способов организации 

и ведения бухгалтерского учета, в том числе признания, оценки, группировки объектов 

учета, исходя из экономического содержания хозяйственных операций, установленных 

Инструкцией по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 

государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, 

органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных 

академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной 

Министерством финансов Российской Федерации от 01.12.2010 N 157н, (ред. от 

31.03.2018), Приказом Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 256н "Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций 

государственного сектора". 

 Бухгалтерский учет осуществляется в соответствии с бюджетной сметой 

учреждения: 

 деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета 

бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность) (код вида 



финансового обеспечения «1»);  

 по средствам во временном распоряжении (код вида финансового обеспечения «3»). 

Применение учреждениями, финансовыми органами кодов бюджетной 

классификации Российской Федерации при формировании 1 - 17 разрядов номера счета 

Плана счетов бюджетного учета осуществляется в соответствии с приложением N 2 к 

Инструкции №162н. 

 

4.2 Основные средства, нематериальные активы и непроизведенные 

активы 

 

Основные средства, нематериальные активы и непроизводственные активы 

При ведении бухгалтерского учета основных средств, раскрытии в бухгалтерской 

(финансовой) отчетности информации об основных средствах (результатах операций с 

ними) применяются положения Приказа Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 257н 

"Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Основные средства". 

Объекты основных средств, не приносящие субъекту учета экономические выгоды, 

не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не 

предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовых 

счетах Рабочего плана счетов субъекта учета 02 «Материальные ценности, принятые на 

хранение». Информация о таких объектах основных средств подлежит раскрытию в 

бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

На основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов 

допускается объединять объекты основных средств, срок полезного использования 

которых одинаков, стоимость которых не является существенной в один инвентарный 

объект, признаваемый для целей бухгалтерского учета комплексом объектов основных 

средств. 

В состав объектов основных средств, которые допускается объединять в один 

инвентарный объект включаются библиотечные фонды. 

Установить стоимостными критериями существенности для целей объединения 

основных средств в один инвентарный объект (комплекс объектов основных средств) и 

отнесения стоимости объектов основных средств к несущественной стоимости критерии, 

установленные СГС "Основные средства" для начисления 100% амортизации при вводе в 

эксплуатацию. 

Учет объектов основных средств стоимостью выданных в эксплуатацию, ведется 

раздельно по материально-ответственным лицам на забалансовом счете 21: 

• по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта;  

• в условной оценке: один объект – один рубль. 

 

Начисление амортизации объекта основных средств производится линейным 

методом. Данный метод предполагает равномерное начисление постоянной суммы 

амортизации на протяжении всего срока полезного использования актива. 

Амортизация объекта основных средств начисляется с учетом следующих 

положений: 

а) на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация 

начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации; 

б) на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно,  

амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в 

эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, 

стоимостью до 10 000 рублей включительно, списывается с балансового учета с 

одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете в 



соответствии с порядком применения Единого плана счетов бухгалтерского учета; 

в) на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей 

включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при 

выдаче его в эксплуатацию. 

Установить следующий порядок начисления амортизации на структурную часть 

объекта основных средств, составляющую совместно с ним единый объект имущества 

(единый объект основных средств, единый инвентарный номер)  

 амортизация на структурную часть объекта основных средств не начисляется 

отдельно от амортизации иных частей объекта, составляющих совместно с ним единый 

объект имущества (единый объект основных средств). 

Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному 

объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10000 рублей 

включительно присваивается уникальный инвентарный порядковый номер.  

При получении ОС путем безвоздмездной передачи  обьекта, инвентарный номер 

присваивается новый. 

В целях получения дополнительных данных для раскрытия бухгалтерской 

(финансовой) отчетности предусмотреть дополнительную аналитику к счету 0 101 00 000 

«Основные средства»: 

• получено во временное владение (пользование) (объекты учета финансовой 

(неоперационной) аренды); 

• передано во временное владение (пользование) (при операционной аренде); 

• получено в безвозмездное пользование (объекты учета финансовой 

(неоперационной) аренды); 

• передано в безвозмездное пользование (при операционной аренде); 

• в эксплуатации; 

• в запасе; 

• на консервации; 

• иная категория объектов бухгалтерского учета.  

В целях обособления консолидируемых данных при поступлении объектов 

имущества при необменной операции (безвозмездное получение основных средств) в 

зависимости от статуса передающей (принимающей) стороны предусмотреть 

дополнительную аналитику к счету 0 401 10: 

• учреждения бюджета бюджетной системы РФ; 

• учреждения разных бюджетов бюджетной системы РФ; 

• передающая сторона не является учреждением; 

• передающей стороной выступает физическое лицо. 

Порядок и методы определения стоимостных оценок объектов  

Первоначальной стоимостью объекта основных средств, приобретенного в 

результате необменной операции коммерческого характера, является справедливая 

стоимость на дату приобретения.  

В этом случае для определения справедливой стоимости объекта основных средств, 

приобретенного в результате необменной операции, используется метод рыночных цен.  

Необменная операция носит коммерческий характер в случаях получения 

имущества по договорам дарения, пожертвования, принятия выморочного имущества, 

безвозмездного получения имущества, получения объектов имущества по распоряжению 

его собственника без указания стоимостных оценок, а также при выявлении объектов, 

созданных в рамках проведения ремонтных работ, соответствующих критериям 

признания объектов основных средств. 

Изменение балансовой стоимости объекта основных средств возможно в случаях 

достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, 

технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации 

(разукомплектации), замещения (частичной замены в рамках капитального ремонта в 



целях реконструкции, технического перевооружения, модернизации) объекта или его 

составной части, а также переоценки объектов основных средств. 

При этом, если порядок эксплуатации объекта основных средств (его составных 

частей) требует замены отдельных составных частей объекта, при условии, что такие 

составные части в соответствии с критериями признания объекта основных средств, 

предусмотренных пунктом 8 СГС "Основные средства" - признаются активом, затраты по 

такой замене, в том числе в ходе капитального ремонта, включаются в стоимость объекта 

основных средств в момент их возникновения. 

Стоимость объекта основных средств, в отношении которого были проведены 

восстановительные (капитальные ремонтные) работы, уменьшается на стоимость 

заменяемых (выбываемых) частей в соответствии с положениями СГС "Основные 

средства" о прекращении признания (выбытии с бухгалтерского учета) объектов основных 

средств (при условии наличия документарного подтверждения стоимостных оценок по 

выбываемому объекту). 

В случае, когда при проведении регулярных осмотров на предмет наличия 

дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации (в соответствии с 

правилами эксплуатации объектов), а также при проведении ремонтов, создаются 

самостоятельные объекты активов (при условии соблюдения критериев признания 

объекта основных средств, предусмотренных пунктом 8 СГС "Основные средства"), 

затраты на создание таких активов формируют объем произведенных капитальных 

вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств (либо 

увеличением стоимости учитываемого объекта, либо признанием самостоятельных 

объектов учета). 

В этом случае любая учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма 

затрат на создание аналогичного актива при проведении предыдущего ремонта подлежит 

списанию в расходы текущего периода (на уменьшение финансового результата) в сумме 

остаточной стоимости заменяемого актива. 

В случае если объект основных средств предназначен для отчуждения не в пользу 

организаций государственного сектора, то он отражается в бухгалтерском учете по 

справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен. 

При переоценке объекта основных средств (в том числе объектов основных 

средств, отчуждаемых не в пользу организаций государственного сектора) сумма 

накопленной амортизации, исчисленная на дату переоценки пересчитывается 

пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким 

образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной 

стоимости. Указанный способ предусматривает увеличение (умножение) балансовой 

стоимости и накопленной амортизации на одинаковый коэффициент таким образом, 

чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения 

переоценки 

чет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в 

Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. 

Учет операций по поступлению объектов основных средств ведется: 

в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части 

операций принятия к учету объектов основных средств по сформированной 

первоначальной стоимости или операций по увеличению первоначальной (балансовой) 

стоимости объектов основных средств на сумму фактических затрат по их достройке, 

реконструкции, модернизации, дооборудованию; 

в Журнале по прочим операциям - по иным операциям поступления объектов 

основных средств. 

Состав комиссии по поступлению и выбытию имущества учреждения указан в 

Приложении № 6.7. 



4.4. Непроизводственные активы.  

 

 К нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, 

предназначенные для неоднократного и (или) постоянного использования на праве 

оперативного управления в деятельности учреждения, одновременно удовлетворяющие 

следующим условиям: 

- объект способен приносить учреждению экономические выгоды в будущем; 

- отсутствие у объекта материально-вещественной формы; 

- возможность идентификации (выделения, отделения) от другого имущества; 

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. срока 

полезного использования, продолжительностью свыше 12 месяцев или обычного 

операционного цикла, если он превышает 12 месяцев; 

- не предполагается последующая перепродажа данного актива; 

- наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование актива; 

- наличие надлежаще оформленных документов, устанавливающих исключительное право 

на актив; 

- наличие в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, 

надлежаще оформленных документов, подтверждающих исключительное право на актив 

(патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении 

исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство 

индивидуализации, документы, подтверждающие переход исключительного права без 

договора и т.п.) или исключительного права на результаты научно-технической 

деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально 

патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау). 

 Аналитический учет объектов нематериальных активов ведется в Инвентарной 

карточке учета основных средств. 

 В целях контроля соответствия учетных данных по объектам нематериальных 

активов, формируемых материально ответственными лицами, данным на 

соответствующих счетах аналитического учета Рабочего плана счетов учреждения 

составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам. 

 Учет операций по выбытию и перемещению объектов нематериальных активов 

ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. 

 Учет операций по поступлению объектов нематериальных активов ведется: 

- в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части 

операций принятия к учету объектов нематериальных активов по сформированной 

первоначальной стоимости, операций по увеличению первоначальной (балансовой) 

стоимости нематериальных активов на сумму фактических затрат по их модернизации; 

- в Журнале по прочим операциям - по иным операциям поступления объектов 

нематериальных активов. 

 К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не 

являющиеся продуктами производства, вещное право на которые должно быть закреплено 

в установленном порядке (земля, недра и пр.) за учреждением, используемые им в 

процессе своей деятельности. 

 Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, подлежат учету на счете 103.00 «Непроизведенные активы» 

по их кадастровой стоимости на основании свидетельства, подтверждающего право 

пользования. 

 Изменение стоимости земельных участков, учитываемых в составе нефинансовых 

активов, в связи с изменением их кадастровой стоимости отражается в бухгалтерском 

учете финансового года, в котором произошли указанные изменения, с отражением 

указанных изменений в бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

 Аналитический учет объектов непроизведенных активов ведется в Инвентарной 



карточке учета основных средств. 

 В целях контроля соответствия учетных данных по объектам непроизведенных 

активов, сформированных на соответствующих счетах Рабочего плана счетов, их 

фактическому наличию составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам. 

 Учет операций по выбытию и перемещению объектов непроизведенных активов 

ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. 

 Учет операций по поступлению объектов непроизведенных активов ведется: 

- в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части 

операций по принятию к учету объектов непроизведенных активов по сформированной 

первоначальной стоимости; 

- в Журнале по прочим операциям - по иным операциям поступления объектов 

непроизведенных активов. 

4.5. Материальные запасы 

 

В соответствии с п. 101 Инструкции № 157 единицей учета материальных запасов в 

учреждении являются предметы, используемые в деятельности учреждения в течение 

периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости, готовая продукция, а 

также предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, 

превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам. 

Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по 

фактической стоимости приобретения. 

При выбытии материальные запасы оцениваются по средней фактической 

стоимости; 

В составе запасных частей к транспортным средствам, выданных взамен 

изношенных, учитываемых на забалансовом счете 09, подлежат учету следующие 

материальные ценности: шины, аккумуляторы. 

Состав комиссии по поступлению и выбытию имущества учреждения указан в 

Приложении №6.7. 

4.6 . Денежные средства  

 

 Учет кассовых операций в учреждении осуществляется согласно Положению Банка 

России от 11 марта 2014 г. № 3210-У «"О порядке ведения кассовых операций 

юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций 

индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства". 

 Ведение кассовых операций возлагается на главного специалиста- бухгалтера. 

 На период временного отсутствия материально-ответственного лица (отпуска, 

болезни или иной причине), на которое возложена обязанность ведения кассовых 

операций, в соответствии с приказом по учреждению осуществляется передача 

полномочий по ведению кассовых операций назначенному материально-ответственному 

лицу и составляется акт приема-передачи кассы. 

            В соответствии с Положением Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У «"О 

порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке 

ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого 

предпринимательства" администрация самостоятельно определяет лимит остатка 

наличных денег в кассе.  Ответственным лицом за соблюдением лимита остатка наличных 

денежных средств назначается главный специалист-бухгалтер. 

 В целях обеспечения контроля за, денежными средствами и денежными 

документами, находящимися в кассе учреждения, ежемесячно, а также в случаях, 

предусмотренных правовыми актами, проводится ревизия кассы, которая оформляется 

Актом инвентаризации наличных денежных средств. 



 Для проведения ревизии кассы назначается комиссия, которая составляет акт, 

утверждаемый руководителем. 

  

4.7.  Расчеты по доходам 

 

 Группировка расчетов осуществляется в разрезе видов доходов бюджета, 

администрируемых учреждением в рамках выполнения полномочий администратора 

доходов бюджета, и видов поступлений, предусмотренных утвержденной сметой по 

аналитическим группам синтетического счета объектов учета: 

020510000 "Расчеты по налоговым доходам"; 

020520000 "Расчеты по доходам от собственности"; 

020530000 "Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), компенсаций 

затрат"; 

020551000 "Расчеты по безвозмездным поступлениям от других бюджетов 

бюджетной системы Российской Федерации"; 

020560000 "Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное 

страхование"; 

020523000 "Расчеты по доходам от платежей при пользовании природными 

ресурсами". 

 4.8.  Расчеты с подотчетными лицами 

 

Наличные денежные средства под отчет выдаются на хозяйственно-операционные 

нужды материально ответственным лицам, в соответствии с приказом учреждения о 

материально ответственных лицах, состоящих в штате учреждения. Денежные средства 

под отчет выдаются на основании письменного заявления подотчетного лица с указанием 

назначения аванса и срока, на который он выдается. Выдача денежных средств под отчет 

осуществляется по расходному кассовому ордеру. 

Денежные средства выдаются в пределах сумм, определяемых целевым 

назначением. Подотчетные лица, получившие наличные денежные средства под отчет на 

расходы, не связанные с командировкой, обязаны не позднее 10 рабочих дней с даты их 

выдачи предъявить в учреждение Авансовый отчет об израсходованных суммах и 

произвести окончательный расчет по ним. 

Выдача наличных денежных средств под отчет производится в соответствии с 

Порядком выдачи наличных денежных средств под отчет и оформления отчетов по их 

использованию Приложение №6.8 при условии предоставления подотчетным лицом 

полного отчета по ранее выданному ему авансу, за исключением случаев нахождения у 

подотчетного лица проездных документов. 

Денежные средства под отчет на командировочные расходы могут выдаваться как 

наличным, так и безналичным способом. Подотчетные лица, получившие денежные 

средства под отчет на командировку, обязаны не позднее 3-х рабочих дней со дня 

возвращения из командировки предъявить  оперативному дежурному – бухгалтеру 

Авансовый с приложением оправдательных документов. 

Основанием для выплаты работнику перерасхода или внесения им в кассу 

неиспользованного аванса служит Авансовый отчет, утвержденный руководителем 

учреждения. 

В исключительных случаях срок предоставления Авансового отчета может быть 

продлен на основании служебной записки работника, согласованной руководителем 

учреждения, с указанием причин. 

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале по 

расчетам с подотчетными лицами. Журнал операций расчетов с подотчетными лицами 



применяется для операций с подотчетными лицами учреждения (по движению денежных 

средств, принятию подтверждающих документами расходов подотчетного лица). 

Записи в Журнал операций с подотчетными лицами отражаются на основании 

утвержденных руководителем учреждения Авансовых отчетов, первичных учетных 

документов, подтверждающих получение (возврат) подотчетным лицом денежных 

средств, иных документов, оформляющих операции по указанным расчетам. 

Учет ведется в разрезе подотчетных лиц с указанием фамилии подотчетного лица, 

его инициалов, суммы выданных денежных средств (аванса, возмещения принятого 

перерасхода), суммы расхода согласно Авансового отчета, суммы возвращенного 

подотчетным лицом (погашенного) остатка неиспользованных денежных средств (аванса). 

Расчеты с подотчетными лицами в иностранной валюте отражаются в рублевом 

эквиваленте. 

В Главную книгу переносятся обороты по операциям, отраженным в Журнале 

операций расчетов с подотчетными лицами, за исключением операций по выдаче и 

возврату подотчетных сумм, которые отражаются в Журнале операций по счету "Касса". 

Отражение операций по проверенным и принятым к учету Авансовым отчетам 

осуществляется в Журнале расчетов с подотчетными лицами ежемесячно. 

4.9. Учет расчетов по оплате труда 

 

Операции по начислению заработной платы, пособий по временной 

нетрудоспособности, по беременности и родам, вознаграждений лицам по договорам 

гражданско-правового характера, компенсационных выплат гражданам, находящимся в 

отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста и иным выплатам, 

отражаются в Журнале операций расчетов по оплате труда. 

Выплата заработной платы и иных выплат производится в денежном выражении 

через кассу или на счета карт сотрудникам учреждения. 

Выплата денежного содержания за первую половину месяца производится 14 числа 

текущего месяца, за вторую половину - 29 числа текущего месяца. Начисление и выплата 

вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в 

соответствии с условиями договора и на основании документа, подтверждающего 

выполнение сторонами обязательств. Выплата заработной платы за вторую половину 

декабря текущего финансового года осуществляется досрочно в соответствии с Порядком 

завершения операций по исполнению федерального бюджета в текущем финансовом году.  

Для погашения задолженности сотрудников перед работодателем из заработной 

платы сотрудника могут производиться следующие удержания (согласно ст. 137 ТК РФ): 

1) для возмещения неотработанного аванса, выданного в счет заработной платы; 

2) для возврата сумм, излишне выплаченных работнику вследствие счетных 

ошибок, а также в случае признания органом по рассмотрению индивидуальных трудовых 

споров вины работника в невыполнении норм труда или простое; 

3) при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он 

уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск, за неотработанные дни отпуска. 

Решение об удержании из заработной платы принимается учреждением в день 

увольнения работника или не позднее одного месяца со дня неправильно исчисленных 

выплат, и при условии, если работник не оспаривает основания и размеры удержания. 

Получение письменного согласия работника на удержание из его заработной платы сумм 

задолженности является обязательным. 

Журнал операций расчетов по оплате труда формируется согласно своду Расчетно-

платежных ведомостей на основании первичных документов: табелей учета 

использования рабочего времени, приказов (выписок) о зачислении, увольнении, 

перемещении, отпусках (для штатных сотрудников); документов, подтверждающих право 

на получение государственных пособий, пенсий, выплат, компенсаций. 



В Главную книгу ежемесячно переносятся обороты по операциям, отраженным в 

Журнале операций расчетов по оплате труда. 

Журнал операций по прочим операциям применяется для учета операций, не 

отраженных в других Журналах операций. 

Журнал операций расчетов по оплате труда составляется с приложением свода 

расчетных ведомостей. 

 

4.10. Порядок формирования резерва на оплату отпусков за фактически 

отработанное время 

 
Порядок отражения в учете информации о сформированных резервах предстоящих 

расходов в сумме отложенных обязательств осуществляется в соответствии с  Письмом 

Минфина РФ от 20.05.2015 № 02-07-07/28998. 

     Детализация счета 0 401 60 000 осуществляется учреждением в следующем 

порядке: 

0 401 61 000 - формирование резерва на оплату отпусков за фактически 

отработанное время; 

0 401 61 211 - по выплатам работникам; 

0 401 61 213 - по страховым взносам. 

          Сумма расходов на оплату предстоящих отпусков определяется по 

следующей методике. 

1.1 Расчет производится персонифицировано по каждому сотруднику ежегодно: 

Резерв отпусков = К * ЗП, где 

К - количество не использованных сотрудником дней отпуска за период с начала 

работы на дату расчета (конец каждого месяца, квартала, года); 

ЗП - среднедневной заработок сотрудника, исчисленный по правилам расчета 

среднего заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва. 

1.2. Сумма страховых взносов при формировании резерва может быть рассчитана 

по каждому работнику индивидуально ежегодно: 

Резерв стр. взн. = К * ЗП * С, где 

С - ставка страховых взносов. 

Расчет персонифицировано по каждому сотруднику производится по средствам 

регистра сведений: 

 

 

4.11 Учет бюджетных обязательств 

 

Объекты учета раздела "Санкционирование расходов экономического субъекта" 

учитываются по аналитическим группам синтетического счета объектов учета, 

формируемых по финансовым периодам: 

10 "Санкционирование по текущему финансовому году"; 



20 "Санкционирование по первому году, следующему за текущим (очередным 

финансовым годом)"; 

30 "Санкционирование по второму году, следующему за текущим (первым годом, 

следующим за очередным)"; 

40 "Санкционирование по второму году, следующему за очередным". 

Для учета показателей принятых обязательств (денежных обязательств) текущего 

финансового года и внесенных в текущем финансовом году изменений в показатели 

принятых обязательств (денежных обязательств) используется счет 502. 

Учет принятых обязательств ведется на следующих счетах: 

050201000 "Принятые обязательства"; 

050202000 "Принятые денежные обязательства". 

Бюджетный учет операций с бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных 

обязательств осуществляется согласно выпискам из лицевых счетов, открытых в органах 

Федерального казначейства, Казначейских уведомлений, расходных расписаний и иных 

аналогичных документов, установленных законодательством Российской Федерации. 

 

4.13 Учет на забалансовых счетах 

 

           На за балансовых счетах учитывает следующие виды имущества: 

 -имущество, полученное в пользование, 

- материальные ценности, принятые на хранение, 

- бланки строгой отчетности,  

-основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации. 

 

           Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных. 

          На данном счете учреждение ведет учет материальных ценностей, выданных на 

транспортные средства взамен изношенных, в целях контроля за, их использованием.         

Перечень материальных ценностей, учитываемых на за балансовом счете: 

• двигатели; 

• аккумуляторы; 

• шины и покрышки. 

 

4. 14 Расчеты по доходам и аренде 

 Учет расчетов по суммам доходов (поступлений), начисленных учреждением в 

момент возникновения требований к их плательщикам, возникающих в силу договоров, 

соглашений, а также при выполнении субъектом учета возложенных согласно 

законодательству Российской Федерации на него функций, а также поступивших от 

плательщиков предварительных оплат ведется с использованием счета  20500 "Расчеты по 

доходам". 
Учет расчетов по доходам осуществляется на следующих счетах : 

020510000 "Расчеты по налоговым доходам"; 

020520000 "Расчеты по доходам от собственности"; 

020530000 "Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), компенсаций 

затрат"; 

0020550000 "Расчеты по безвозмездным поступлениям от бюджетов"; 

020570000 "Расчеты по доходам от операций с активами"; 



020580000 "Расчеты по прочим доходам"; 

020521000 "Расчеты с плательщиками доходов от операционной аренды"; 

020531000 "Расчеты с плательщицами по доходам от оказания платных услуг (работ)"; 

020551000 "Расчеты по безвозмездным поступлениям от других бюджетов бюджетной 

системы Российской Федерации"; 

020571000 "Расчеты по доходам от операций с основными средствами"; 

020573000 "Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами"; 

020574000 "Расчеты по доходам от операций с материальными запасами"; 

020581000 "Расчеты по невыясненным поступлениям"; 

     020589000 "Расчеты по иным доходам". 

 

Начисление доходов производится ежемесячно. 

Аналитический учет расчетов по поступлениям ведется в разрезе видов доходов 

(поступлений) по плательщикам (группам плательщиков) и соответствующим им суммам 

расчетов Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам. 

Отражение операций по счету осуществляется в Журнале операций расчетов с 

дебиторами по доходам. 

При отражении в бухгалтерском учете активов, обязательств, фактов хозяйственной 

жизни, иных объектов бухгалтерского учета, возникающих при получении 

(предоставлении) во временное владение и пользование или во временное пользование 

материальных ценностей по договору аренды (имущественного найма) либо по договору 

безвозмездного пользования (далее - объекты учета аренды), а также при раскрытии в 

бухгалтерской (финансовой) отчетности информации об указанных объектах 

бухгалтерского учета применяется Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 258н 

"Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Аренда". 

В целях применения с 1 января 2018 года СГС «Аренда» Учреждением установлены 

следующие положения, регулирующие порядок учета объектов аренды: 

– применяемые способы амортизации относительно групп объектов учета аренды. 

- установить в Учреждении единый метод начисления амортизации по всем объектам 

аренды - линейный. 

– особенности применения первичных (сводных) учетных документов при отражении 

операций по объектам учета аренды, в том числе при изменении их стоимостных оценок в 

бухгалтерском учете, при досрочном расторжении договоров пользования, 

реклассификации объектов учета аренды. 

При отражении операций по объектам учета аренды использовать следующие первичные 

(сводные) учетные документы: 

 Протокол заседания постоянно действующей комиссии по поступлению и 

выбытию нефинансовых активов; 

 Акт об оказании услуг; 

 Счет-фактура; 

 Акт сверки взаиморасчетов; 

 Бухгалтерская справка (ф.0504833). 

http://its.1c.ru/db/translate/?db=garant&path=src/d02295/../D02323/I0464783.HTM&anchor=4031


– порядок проведения инвентаризации объектов учета аренды, принимаемый с учетом 

положений Приказа Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н 

При проведении инвентаризации объектов учета аренды, подлежат инвентаризации 

следующие объекты: 

Основные средства (101); 

Имущество на забалансовых счетах учета (01, 25, 26); 

Взаиморасчеты с арендаторами (арендодателями). 

Определяются сроки полезного использования объектов аренды, а также суммы 

обязательств по уплате арендных платежей за оставшиеся сроки полезного 

использования объекта. Данные показатели фиксируются в Протоколе заседания 

постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов. 

Классификация объектов учета аренды для целей бухгалтерского учета относится к сфере 

профессионального суждения бухгалтера. 

 

Пример 

Профессиональное суждение бухгалтера  
«___» _________________ 20__ г. 

  

1.Договор № __ от « __» _______________ 20__ г. ____________________________ 

                                                      (подпадает (не подпадает)) 

под действие СГС «Аренда» . 

    

2.Договор № __ от « __» _______________ 20__ г. относится к ________________________ 

аренде. 

(операционной, финансовой аренде, операционной аренде на льготных условия, 

финансовой аренде на льготных условиях)  

Возникающие объекты бухгалтерского учета подлежат отражению на счетах 

бухгалтерского учета по правилам учета объектов 

______________________________________________ аренды: 

(операционной, финансовой аренде, операционной аренде на льготных условия, 

финансовой аренде на льготных условиях)  

у арендатора - согласно пунктам 20, 21 СГС "Аренда"; 

у арендодателя - согласно пунктам 24, 25 СГС "Аренда".» 

 

Раздел 5. Методологический раздел для целей налогового учета 

5.1 Налог на прибыль 

 

Учет доходов 

С целью исчисления налоговой базы по налогу на прибыль организаций 

учреждение признает доходы и расходы по методу начисления, предусмотренным ст. 271 

и 272 НК РФ – для метода начисления. 

К внереализационным доходам, учитываемых согласно ст.250 НК РФ, относить 

доходы (например):  

от сдачи имущества в аренду; 

в виде безвозмездно полученного имущества (работ, услуг) или имущественных 

прав, за исключением случаев, указанных в статье 251 настоящего Кодекса; 

в виде стоимости полученных материалов или иного имущества при демонтаже 

или разборке при ликвидации выводимых из эксплуатации основных средств;  

в виде сумм кредиторской задолженности (обязательства перед кредиторами), 

списанной в связи с истечением срока исковой давности или по другим основаниям;  



в виде стоимости излишков материально-производственных запасов и прочего 

имущества, которые выявлены в результате инвентаризации. 

 

5.2 НДС 

 

Декларацию по налогу на добавленную стоимость составляет и представляет в 

налоговый орган. 

Регистрация полученных от продавцов счетов-фактур, ведется по мере их 

поступления. 

5.3 Налог на имущество 

 

Остаточная стоимость объектов основных средств, признаваемых объектами 

налогообложения налогом на имущество организаций, рассчитывается в соответствии с 

правилами ведения бухгалтерского (бюджетного) учета, установленными Приказом 

Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. № 157н (ред. от 31.03.2018) «Об утверждении Единого 

плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных 

органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными 

внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных 

(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (с изменениями 134н). 

Для целей исчисления налога на имущество организаций раздельный учет 

имущества, облагаемого налогом, освобождаемого от налогообложения и облагаемого по 

пониженным ставкам вести путем раздельного составления Расчета среднегодовой 

стоимости имущества по данным видам имущества. Указанный Расчет составляется 

ежеквартально нарастающим итогом с начала года, является основанием для заполнения 

показателей Налоговой декларации по налогу на имущество организаций (Расчета 

авансовых платежей по налогу на имущество организаций). 

 

Раздел 6. Приложения 

6.1 Рабочий план счетов учреждения 

 

Приложение №6.1 

 

РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ 

 
Код Наименование № жур

нала 
 

101.20 Основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения   

101.21 Жилые помещения – особо ценное движимое имущество учреждения 7       

101.22 Нежилые помещения (здания и сооружения) – особо ценное движимое имущество учреждения 7       

101.23 Сооружения - особо ценное движимое имущество учреждения 7       

101.24 Машины и оборудование – особо ценное движимое имущество учреждения 7       

101.25 Транспортные средства – особо ценное движимое имущество учреждения 7       

101.26 Инвентарь производственный и хозяйственный  – особо ценное движимое имущество учреждения 7       

101.27 Биологические ресурсы – особо ценное движимое имущество учреждения 7       

101.27 Библиотечный фонд – особо ценное движимое имущество учреждения 7       

101.28 Прочие основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения 7       

102.20 Нематериальные активы –  особо ценное движимое имущество учреждения 7       

104.20 Амортизация  особо ценного движимого имущества учреждения   

104.21 Амортизация жилых помещений – особо ценного движимого имущества учреждения 7       

104.22 Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) – особо ценного движимого имущества учреждения 7       



104.23 Амортизация сооружений – особо ценного движимого имущества учреждения 7       

104.24 Амортизация машин и оборудования – особо ценного движимого имущества учреждения 7       

104.25 Амортизация транспортных средств – особо ценного движимого имущества учреждения 7       

104.26 Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного – особо ценного движимого имущества учреждения 7       

104.27 Амортизация библиотечного фонда – особо ценного движимого имущества учреждения 7       

104.27 Амортизация биологических ресурсов – особо ценного движимого имущества учреждения 7       

104.28 Амортизация прочих основных средств – особо ценного движимого имущества учреждения 7       

104.29 Амортизация нематериальных активов – особо ценногодвижимого имущества учреждения 7       

105.20 Материальные запасы – особо ценное движимое имущество учреждения   

105.21 Медикаменты и перевязочные средства – особо ценное движимое имущество учреждения 7       

105.22 Продукты питания – особо ценное движимое имущество учреждения 7       

105.23 Горюче-смазочные материалы – особо ценное движимое имущество учреждения 7       

105.24 Строительные материалы – особо ценное движимое имущество учреждения 7       

105.25 Мягкий инвентарь – особо ценное движимое имущество учреждения 7       

105.26 Прочие материальные запасы – особо ценное движимое имущество учреждения 7       

105.27 Готовая продукция – особо ценное движимое имущество учреждения 7       

105.28 Товары –  особо ценное движимое имущество учреждения 7       

105.А8 (На складах) Товары –  особо ценное движимое имущество учреждения. 7       

105.Б8 (В рознице) Товары –  особо ценное движимое имущество учреждения. 7       

105.29 Наценка на товары – особо ценное движимое имущество учреждения 7       

106.20 Вложения в особо ценное движимое имущество   

106.21 Вложения в основные средства – особо ценное движимое имущество 7       

106.22 Вложения в нематериальные активы – особо ценное движимое имущество 7       

106.24 Вложения в материальные запасы – особо ценное движимое имущество 7       

106.2И (Изготовление) Вложения в материальные запасы – особо ценное движимое имущество 7       

106.2П (Покупка) Вложения в материальные запасы – особо ценное движимое имущество 7       

106.43 Вложения в непроизведенные активы -  предметы лизинга 7       

107.20 Особо ценное движимое имущество учреждения в пути   

107.21 Основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения в пути 7       

107.23 Материальные запасы – особо ценное движимое имущество учреждения в пути 7       

114.20 Обесценение особо ценного движимого имущества учреждения   

114.22 Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений) – особо ценного движимого имущества учреждения 7       

114.24 Обесценение машин и оборудования – особо ценного движимого имущества учреждения 7       

114.25 Обесценение транспортных средств – особо ценного движимого имущества учреждения 7       

114.26 Обесценение инвентаря производственного и хозяйственного – особо ценного движимого имущества учреждения 7       

114.27 Обесценение биологических ресурсов – особо ценного движимого имущества учреждения 7       

114.28 Обесценение прочих основных средств – особо ценного движимого имущества учреждения 7       

114.29 Обесценение нематериальных активов – особо ценного движимого имущества учреждения 7       

201.13 Денежные средства учреждения в органе казначейства в пути 2       

207.24 Расчеты по предоставленным займам (ссудам) в рамках целевых иностранных кредитов (заимствований) 2       

210.06 Расчеты с учредителем 8       

301.14 Расчеты по заимствованиям, не являющимся  государственным (муниципальным) долгом   

301.24 Расчеты по заимствованиям, не являющимся государственным (муниципальным) долгом, в рамках целевых иностра
нных кредитов (заимствований) 

 
 

301.44 Расчеты по заимствованиям в иностранной валюте, не являющимся  государственным (муниципальным) долгом   

501.49 Утвержденные лимиты бюджетных обязательств   

501.99 Утвержденные лимиты бюджетных обязательств   

502.37 Принимаемые обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)   

502.39 Отложенные обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)   

502.47 Принимаемые обязательства на второй год, следующий за очередным   

502.49 Отложенные обязательства на второй год, следующий за очередным   

504.32 Сметные (плановые, прогнозные) назначения по расходам (выплатам) 9       

504.42 Сметные (плановые, прогнозные) назначения по расходам (выплатам) 9       

504.92 Сметные (плановые, прогнозные) назначения по расходам (выплатам) 9       

506.00 Право на принятие обязательств   

506.10 Право на принятие обязательств на текущий финансовый год 9       

506.20 Право на принятие обязательств на очередной финансовый год 9       

506.30 Право на принятие обязательств на второй год, следующий за текущим (первый, следующий за очередным) 9       

506.40 Право на принятие обязательств на второй год, следующий за очередным 9       

506.90 Право на принятие обязательств на иные очередные годы (за пределами планового периода) 9       

508.00 Получено финансового обеспечения   



508.10 Получено финансового обеспечения текущего финансового года 9       

508.20 Получено финансового обеспечения на очередной финансовый год 9       

508.30 Получено финансового обеспечения на второй год, следующий за текущим (первый год, следующий за очередным) 9       

508.40 Получено финансового обеспечения на второй год, следующий за очередным 9       

508.90 Получено финансового обеспечения на иные годы (за пределами планового периода) 9       

00 Вспомогательный (забалансовый)   

01.21 Особо ценное движимое имущество в пользовании по договорам безвозмездного пользования   

01.22 Особо ценное движимое имущество в пользовании по договорам аренды   

21.20 Основные средства в эксплуатации - особо ценное движимое имущество   

21.21 Жилые помещения - особо ценное движимое имущество   

21.22 Нежилые помещения - особо ценное движимое имущество   

21.23 Сооружения - особо ценное движимое имущество   

21.24 Машины и оборудование - особо ценное движимое имущество   

21.25 Транспортные средства - особо ценное движимое имущество   

21.26 Инвентарь производственный и хозяйственный - особо ценное движимое имущество   

21.27 Биологические ресурсы - особо ценное движимое имущество учреждения   

21.28 Прочие основные средства - особо ценное движимое имущество   

24.20 Особо ценное движимое имущество, переданное в доверительное управление   

24.21 Основные средства - особо ценное движимое имущество в доверительном управлении   

24.22 НМА - особо ценное движимое имущество в доверительном управлении   

24.24 МЗ - особо ценное движимое имущество в доверительном управлении   

25.20 Особо ценное движимое имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)   

25.21 ОС- особо ценное движимое имущество, переданные в аренду    

25.22 НМА- особо ценное движимое имущество, переданные в аренду    

25.24 МЗ- особо ценное движимое имущество, переданные в аренду    

26.20 Особо ценное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование    

26.21 ОС- особо ценное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование   

26.22 НМА- особо ценное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование   

26.24 МЗ - особо ценное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование   

29 Представленные субсидии на приобретение жилья   

ОЦИ Амортизация особо ценного имущества   

ПОФ ПОФ   

 

 

6.2 Порядок документооборота 

 

Приложение № 6.2 
                   Наименование 

 документа 
 

Ответственные 

за составление 

документа  

Срок 
предоставления в 

бухгалтерию 

Примечание: 

срок 

исполнения, 

приложение 

документов. 
1 2 3 4 5 

 

1. 
Распоряжение: 
О приеме (переводе) на работу. 
Об увольнении О предоставлении 

Отпуска 

Руководитель По мере подписания Не 

позднее 3-х дней по 

окончании трудового 

договора Не менее чем 

за 5 рабочих дней до 

начала отпуска. 

Но не позднее чем за 3 

дня до начала расчета 

заработной платы. 

 
2. 

Штатное расписание Руководитель 

 
По мере изменения 

 

 

 

По мере изменения 



 
 
3. 

Листки временной 

нетрудоспособности 
Руководитель 

по  

кадрам 

по мере поступления Но не позднее чем за 5 

дней до начала расчета 

зарплаты 

 
 
4. 

Табель учета рабочего времени Руководитель 

по  

кадрам 

Ежемесячно, 25 числа Но не позднее 29- го 

числа рабочего времени 

 
 
5. 

Заявление на получение 

денежных средств в подотчет 

 

 
Подотчетное 
лицо 

По мере необходимости С резолюцией с д 

руководителя о выдачи 

указанной суммы 
 
6. 

Авансовый отчет по 
хозяйственным 
расходам 

Подотчетное 
лицо 

В течении 3 дней после 

расхода 
Кассовые и 

товарные чеки, накладная 

 
7. 

Авансовый отчет по 
командировочным 
расходам 

Подотчетное 
лицо 

В течении 3-х дней 

после возвращения из 

командировки 

Распоряжение о 

направлении в 

командировку, 

командировочное 

удостоверение, билеты 

на транспорт, 

документы по найму 

жилья 

 
8. 

Акт приемки передачи основных 

средств 
Материально-

ответственные 

лица 

По мере оформления По мере поступления 

 
9. 

Акт о списании основных средств Комиссия на 

списание 

основных 

средств 

По мере оформления 

1 

На списание 
вычислительной 
техники и т.д., 

заключение 
специализированной 

организации 
10
. 

Накладная на внутреннее 

перемещение основных средств 

бухгалтер-
кассир 

Ежемесячно по 
окончании 

месяца 

С резолюцией 

руководителя о 

перемещении 

11
. 

Акт о списании 
материальных 
запасов 

Материально-

ответственные 

лица 

По мере оформления По мере поступления 

12
. 

Отчет кассира бухгалтер-
кассир 

Ежедневно Приходный, расходный 

ордера, подписанные 

директором и главным 

бухгалтером. 
13
. 

Инвентаризация наличных 

денежных средств 

Инвентаризац
ионная 
комиссия 

Ежемесячно Акт 
инвентаризации 

денежных средств 

14
. 

Путевой лист легкого автомобиля Водитель Ежедневно Путевой лист 

15
. 

Журналы операций Главный 

бухгалтер 

или его 

заместитель  

Ежемесячно по 

окончании месяца  

Журнал – операций 
 
 
 
 
 
 
 



16
. 

Годовые бухгалтерские и налоговые 

отчеты и балансы, пояснительные 

записки. 

Главный 

бухгалтер 

 

Согласно требованиям НК 

РФ 
Согласно требованиям 

НК РФ 

17
. 

Индивидуальные сведения о стаже, 

заработке и начисленных страховых 

взносах 

бухгалтер-
кассир 

Ежеквартально РСВ-1 ПФР 

18
. 

Акты о приеме, сдаче, списании 

имущества и материалов 

Должностные 

лица согласно 

договора о 

полной 

материальной 

ответственност

и работника. 

Должностные 

лица согласно 

приказа об 

учетной 

политике 

учреждения 

По мере оформления Ф434, Ф ОС-1, Ф ОС-4, 

Ф230 

19
. 

Положение об оплате труда 

работников 
Руководитель 

по  

   кадрам 

   По мере        

возникновения 

 

20
. 

Приказы, распоряжения по 

учреждению не личного 

характера 

Руководитель 

по  

   кадрам 

По мере        

возникновения 

 

21
. 

Договоры гражданско- правового 

характера 

Руководитель и 

ответственные 

лица 

По мере        

возникновения 

Согласно ГК РФ 

 

 

6.3 Перечень применяемых первичных документов  

Приложение №6.3 

 

ФОРМЫ ПЕРВИЧНЫХ ДОКУМЕНТОВ, НЕ 

РЕГЛАМЕНТИРОВАННЫХ В ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВЕ, 

ПРИМЕНЯЕМЫЕ В УЧРЕЖДЕНИИ 

 

Форма №1. Заявление на выдачу денежных средств под отчет 

 
Наименование бюджетного учреждения 

           
У Т В Е Р Ж Д А Ю Руководителю организации 
в сумме:  руб.  

           
руководитель организации от   

   (                          ) отдел: 
(подпись)     Должность: 

           
"_______"______________________ 20        г. 

           

заявление 
           

Прошу выдать под отчет аванс в размере (руб.)  

на срок до          

 (дата)         
           



Назначение аванса  

 

 

 

           

           

       (подпись)  
           

       
"_______"______________________ 20        
г. 

           
Счета аналитического учета счета 0 208 00 000 для выдачи аванса 

           
Счета аналитического учета Сумма     

баланс счет Сумма     

       

       

       

ИТОГО:      

           

Задолженность по предыдущему авансу  

           
Главный бухгалтер (бухгалтер)    (                                              ) 

   (подпись)      

 

 

 

 

 

6.4 Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных 

документов 

 

Приложение №6.4 

 

Перечень должностных лиц, имеющих полномочия подписывать денежные и 

расчетные документы, визировать финансовые обязательства в пределах и на 

основаниях, определенных законом 

 

Занимаемая должность 

Глава поселения 

Зам.главы администрации  

Главный специалист - финансист 

Главный специалист - бухгалтер 

 

6.5  Сроки хранения документов 

Приложение №6.5 

 



 

СРОКИ ХРАНЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ 

Вид документа 
Минимальный срок 

хранения 

Нормативный акт, 

устанавливающий 

границы срока 

хранения 

Первичные учетные 

документы 

В течение сроков, 

устанавливаемых в 

соответствии с правилами 

организации государственного 

архивного дела, но не менее 5 

лет после отчетного года 

П.1 ст.29 Закона № 402-

ФЗ 

Документы по личному 

составу (архивные 

документы, отражающие 

трудовые отношения 

работника с работодателем) 

75 лет до поступления в 

государственные и 

муниципальные архивы 

Пп. б п. 4 ст. 22 Закона № 

125-ФЗ 

Проектная документация по 

капитальному 

строительству 

20 лет до поступления в 

государственные и 

муниципальные архивы 

Пп. в п. 4 ст. 22 Закона              

№ 125-ФЗ 

Счета-фактуры выданные и 

полученные, применяемые 

при расчетах по НДС * 

Не менее 4 лет с даты 

последней записи в Журнале 

учета полученных и 

выставленных счетов-фактур, 

в котором хранится счет-

фактура 

П. 13 Приложения 3 к 

Постановлению 

Правительства РФ от 26 

декабря 2011 г. № 1137 

Заверенные в 

установленном порядке 

комиссионером (агентом) 

копии счетов-фактур, 

полученных комитентами 

(принципалами) 

Не менее 4 лет с даты 

последней записи в Журнале 

учета полученных и 

выставленных счетов-фактур, 

в котором хранится счет-

фактура 

П. 15 Приложения 3 к 

Постановлению 

Правительства РФ от 26 

декабря 2011 г. № 1137 

Регистры бухгалтерского 

учета 

В течение сроков, 

устанавливаемых в 

соответствии с правилами 

организации государственного 

архивного дела, но не менее 5 

лет после отчетного года 

П.1 ст.29 Закона № 402-

ФЗ 

Журнал учета полученных и 

выставленных счетов-

фактур, применяемых при 

расчетах по НДС 

(составленный на бумажном 

носителе или в электронном 

виде) 

Не менее 4 лет с даты 

последней записи 

П. 13 Приложения 3 к 

Постановлению 

Правительства РФ от 26 

декабря 2011 г. № 1137 



Вид документа 
Минимальный срок 

хранения 

Нормативный акт, 

устанавливающий 

границы срока 

хранения 

Бухгалтерская (финансовая) 

отчетность 

В течение сроков, 

устанавливаемых в 

соответствии с правилами 

организации государственного 

архивного дела, но не менее 5 

лет после отчетного года 

П.1 ст.29 Закона № 402-

ФЗ 

Первичные (сводные) 

учетные документы, 

регистры бухгалтерского 

учета и бухгалтерская 

отчетность 

В течение сроков, 

устанавливаемых в 

соответствии с правилами 

организации государственного 

архивного дела, но не менее 5 

лет 

П. 14 Инструкции № 

157н 

Документы учетной 

политики, стандарты 

экономического субъекта, 

другие документы, 

связанные с организацией и 

ведением бухгалтерского 

учета, в том числе средства, 

обеспечивающие 

воспроизведение 

электронных документов, а 

также проверку 

подлинности электронной 

подписи 

Не менее 5 лет после года, в 

котором они использовались 

для составления 

бухгалтерской (финансовой) 

отчетности в последний раз 

П.2 ст.29 Закона № 402-

ФЗ 

6.6 Перечень регистров налогового учета 

Приложение №6.6 

 

НАЛОГОВЫЙ РЕГИСТР ПО УЧЕТУ НАЛОГА НА ДОХОДЫ 

ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ 

(НДФЛ)



,

г.,

2.6. Статус (1 — резидент, 2 — нерезидент, 3 — высококвалифицированный иностранный специалист)

3.1. Сумма дохода, облагаемого по ставке 13%, с предыдущего места работы

3.2. Основания для предоставления стандартных вычетов

Раздел 2. Сведения о налогоплательщике (получателе дохода)

2.4. Серия, номер документа

руб.

Сведения переданы в налоговый орган

Сумма исчисленного налога

Сумма удержанного налога

Раздел 3. Расчет налоговой базы и налога на доходы физических лиц

2.1. ИНН 

Налог за текущий месяц перечислен в бюджет по 

платежному поручению N

дата

Сумма дохода, с которого не удержан налог

Стандартные налоговые 

вычеты причитающиеся

Доходы

Налоговые вычеты 

фактически 

предоставленные

Имущественный 

налоговый вычет

Налоговая база по 

ставке:

30%

35%

код налогового органа, выдавшего уведомление

2.3. Вид документа, удостоверяющего личность 

МАРТ

2.4. Дата рождения (число, месяц, год) 

3.3. Реквизиты уведомления, подтверждающего право на имущественный вычет N

НАЛОГОВЫЙ РЕГИСТР ПО УЧЕТУ НАЛОГА НА ДОХОДЫ ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ (НДФЛ) ЗА 2014 ГОД

1.1. ИНН/КПП

1.4. Код ОКАТО 

1.2. Код налогового органа, где налоговый агент состоит на учете

1.3. Наименование налогового агента 

Раздел 1. Сведения о налоговом агенте (источнике доходов)

Сумма, 

руб.

ДатаДата

9%

13%

За месяц 

С начала года 

ЯНВАРЬ

<код вычета>

Сумма, 

руб.

ФЕВРАЛЬ

Сумма, 

руб.

Дата

Показатели

<код дохода>

<код вычета>

<код вычета>

2.2. Фамилия, имя, отчество 

2.5. Адрес постоянного места жительства 

 



г.

г.

г.

(дата) (должность) (Фамилия, Имя, Отчество) (Подпись)

5.3. Налоговому органу о доходе, с которого не удержан налог: N справки (письма)

дата

Правильность заполнения налоговой карточки проверена:

5.1. Налоговому органу о доходах: N справки дата

5.2. Налогоплательщику о доходах: N справки дата

Раздел 5. Сведения о предоставлении справок

рублей.

ИТОГО

4.1. Общая сумма предоставленных стандартных налоговых вычетов рублей.

4.2. Общая сумма предоставленных имущественных налоговых вычетов 

По ставке 35%

По ставке 30%

По ставке 13%

перечисленна

По ставке 9%

Показатели Общая сумма 

дохода

Облагаемая 

сумма дохода

Общая сумма налога

исчисленная удержанная

Раздел 4. Общий расчет налоговых обязательств по НДФЛ за налоговый период

 
 

6.7 Состав постоянно действующей комиссии для проведения 

инвентаризации 

 

Приложение №6.7 

 

Состав постоянно действующей комиссии для проведения инвентаризации 

 

 

№ п/п Занимаемая должность 

1 Глава поселения 

2 Зам.главы администрации  

3 Главный специалист - финансист 

4 Главный специалист - бухгалтер 

 

6.8 Порядок выдачи наличных денежных средств под отчет 

 

Приложение №6.8 

 

ПОРЯДОК 

ВЫДАЧИ НАЛИЧНЫХ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ ПОД ОТЧЕТ И 

ОФОРМЛЕНИЯ 

ОТЧЕТОВ ПО ИХ ИСПОЛЬЗОВАНИЮ 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий порядок выдачи наличных денежных средств под отчет и 



оформления отчетов по их использованию (далее - Порядок) разработан на основе 

законодательства Российской Федерации в целях упорядочения выдачи наличных 

денежных средств работникам из кассы учреждения и является, обязательным для 

исполнения. 

2. Выдача наличных денежных средств из кассы 

2.1. Выдача наличных денежных средств работникам из кассы учреждения (за 

исключением расчетов по заработной плате) производится под отчет на хозяйственно-

операционные расходы. 

2.2. Выдача наличных денежных средств под отчет на хозяйственно-операционные 

расходы производится по расходному кассовому ордеру материально ответственному 

лицу, а также при условии отсутствия нарушений материально ответственным лицом 

расчетов по авансам. 

          2.3. При выдаче наличных денежных средств под отчет работник обязан оформить 

письменное заявление, в котором указываются назначение аванса и срок, на который он 

выдается. 

2.4. Наличные денежные средства, выданные под отчет, могут расходоваться 

только на те цели, которые предусмотрены при их выдаче. 

2.5. Выдача наличных денежных средств в порядке возмещения расходов (включая 

перерасход по авансовому отчету) производится по расходным кассовым ордерам на 

основании надлежащим образом оформленных документов и отчетов в соответствии с 

разделами 3 и 4 настоящего Порядка при наличии разрешительной надписи 

уполномоченного должностного лица. 

3. Требования к первичным учетным документам при покупках за наличный 

расчет, подтверждающим расходование наличных денежных средств 

3.1. Все хозяйственные операции, проводимые учреждением, должны оформляться 

подтверждающими документами. Эти документы служат первичными учетными 

документами, на основании которых ведется бухгалтерский учет. 

3.2. Для целей настоящего Порядка к первичным учетным документам относятся: 

3.2.1. Кассовый чек. 

3.2.2. Товарный чек (накладная). 

3.2.3. Счет-фактура. 

3.3. Случаи отнесения иных документов к первичным учетным документам, в том 

числе бланков строгой отчетности, составленных по формам, утверждаемым Минфином 

России, устанавливаются законодательством Российской Федерации. 

3.4. Первичные документы, оформленные с нарушением требований 

законодательства Российской Федерации, не могут быть признаны подтверждающими. 

Суммы, израсходованные работником на свой риск без учета требований настоящего 

Порядка, возмещению не подлежат. 

4. Оформление авансовых отчетов 

4.1. Работники, получившие денежные средства под отчет и (или) производившие 

хозяйственно-операционные расходы за счет личных средств, составляют авансовые 

отчеты с приложением подтверждающих документов и отметкой об оприходовании и 

(или) использовании приобретенных материальных ценностей. 

4.2. Нумерация авансовых отчетов производится не подотчетным лицом, а 

ответственным работником учреждения. 

4.3. Запрещается включение в авансовый отчет расходов по первичным 

документам, оформленным с нарушением требований раздела 3 настоящего Порядка. 

4.4. Оформленные авансовые отчеты с прилагаемыми документами за 

расходование средств, выделенных на командировочные расходы, служебные разъезды, 

утвержденные уполномоченным должностным лицом, передаются в бухгалтерию не 

позднее 3 (трех) дней с даты возвращения из командировки. 

4.5. В случае возмещения расходов, произведенных работником из личных средств, 



после проверки авансового отчета и прилагаемых к нему документов оформляется 

расходный кассовый ордер и оплачивается перерасход по авансовому отчету. 

6.9 Положение о постоянно действующей инвентаризационной комиссии 

 

Приложение 6.9 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

 

О ПОСТОЯННО ДЕЙСТВУЮЩЕЙ ИНВЕНТАРИЗАЦИОННОЙ КОМИССИИ 

 

1. Общие положения 

1.1. Постоянно действующая инвентаризационная комиссия (далее - Комиссия) 

создается: 

а) для проведения инвентаризации отдельных видов имущества и финансовых 

обязательств (основных средств, нематериальных активов, материальных запасов, 

денежных средств, денежных документов и бланков документов строгой отчетности, 

расчетов); 

б) для принятия к учету вновь поступивших объектов основных средств, 

нематериальных, непроизведенных активов, а также неучтенных объектов нефинансовых 

активов, выявленных при проведении инвентаризации; 

в) присвоения основным средствам уникального инвентарного порядкового 

номера; 

г) определения срока полезного использования основных средств и 

нематериальных активов при отсутствии информации в законодательстве Российской 

Федерации и в документах производителя; 

д) для определения непригодности объектов основных средств к дальнейшей 

эксплуатации и невозможности или неэффективности их восстановления, а также для 

оформления необходимой документации на выбытие основных средств, нематериальных, 

непроизведенных активов (в том числе в результате принятия решения об их списании). 

1.2. Комиссия возглавляется председателем, который осуществляет общее 

руководство деятельностью Комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении 

спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам Комиссии. 

1.3. Комиссия проводит заседания по мере необходимости. 

1.4. Срок рассмотрения Комиссией представленных ей документов не должен 

превышать 14 дней. 

1.5. Персональную ответственность за выполнение обязанностей комиссии несет 

председатель Комиссии. 

1.6. Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и 

материально ответственному лицу, на ответственном хранении у которого находится это 

имущество. При проверке имущества обязательно присутствие материально 

ответственного лица. 

1.7. Документальное оформление проведения инвентаризации и отражение ее 

результатов производится на типовых унифицированных бланках первичной учетной 

документации, утвержденных Приказом Министерства финансов Российской Федерации 

от 30 марта 2015 г. N 52н. 

1.8. Исправления в инвентаризационных описях должны быть согласованы и 

подписаны всеми членами комиссии и материально ответственными лицами. 

1.9. Результаты годовой инвентаризации должны быть отражены в годовом 

бухгалтерском отчете. Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим 

наличием имущества и данными бухгалтерского учета отражаются в установленном 

порядке. 



2. Полномочия Комиссии при проведении инвентаризации финансовых и 

нефинансовых активов 

2.1. Комиссия при проведении инвентаризации обеспечивает полноту и точность 

внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, материальных 

запасов, денежных средств, другого имущества и финансовых обязательств, правильность 

и своевременность оформления материалов инвентаризации. 

2.2. При инвентаризации основных средств комиссия производит осмотр объектов 

и заносит в описи полное их наименование, инвентарные номера. 

Основными задачами Комиссии по инвентаризации основных средств являются: 

выявление фактического наличия имущества, сопоставления фактического наличия 

имущества с данными бухгалтерского учета. 

2.3. При инвентаризации материальных запасов Комиссия в присутствии 

материально ответственного лица должна пересчитать, перевесить или перемерить 

имеющиеся по месту хранения материальные ценности. 

2.4. Основными задачами Комиссии по инвентаризации нематериальных активов 

являются: 

проверка наличия документов, подтверждающих права организации на его 

использование; 

правильность и своевременность отражения нематериальных активов в балансе. 

2.5. Инвентаризация кассы производится Комиссией не реже одного раза в квартал, 

а также в случаях передачи наличных денежных средств другому работнику, временно 

замещающему кассира. Внезапные инвентаризации кассы проводятся по решению 

руководителя. 

При проведении инвентаризации кассы проводится полный полистный пересчет 

денежной наличности и проверка других ценностей, находящихся в кассе. Остаток 

денежной наличности в кассе сверяется с данными учета по кассовой книге. По 

результатам инвентаризации составляется акт. При обнаружении недостачи или излишка 

ценностей в кассе в акте указывается их сумма и обстоятельства возникновения. Акт 

подписывается Комиссией и материально ответственным лицом. 

2.6. Инвентаризация денежных средств, находящихся в банках на расчетном 

(текущем), валютном и специальных счетах, производится путем сверки остатков сумм, 

числящихся на соответствующих счетах по данным бухгалтерии организации, с данными 

выписок банка. 

2.7. При инвентаризации расчетов Комиссия путем документальной проверки 

устанавливает: 

правильность расчетов с банками, финансовыми, налоговыми органами, 

внебюджетными фондами, другими организациями; 

правильность и обоснованность числящейся в бухгалтерском учете суммы 

задолженности по недостачам и хищениям; 

правильность и обоснованность сумм дебиторской и кредиторской задолженности, 

по которым истекли сроки исковой давности. 

2.8. Комиссия принимает решение о списании дебиторской и кредиторской 

задолженности, по которой истек срок исковой давности. 

3. Полномочия Комиссии при приеме основных средств,нематериальных активов 

3.1. При приеме основных средств Комиссия оформляет Акт приемки основных 

средств, нематериальных активов  

3.2. Определяет срок полезного использования основных средств и 

нематериальных активов при отсутствии информации в законодательстве Российской 

Федерации и в документах производителя. 

3.3. Производит оценку объектов нефинансовых активов, выявленных при 

проведении инвентаризации, полученных безвозмездно, исходя из текущей рыночной 

стоимости в соответствии с законодательством Российской Федерации. 



4. Полномочия Комиссии при выбытии основных средств, нематериальных, 

непроизведенных активов 

4.1. Комиссия для реализации возложенных на нее задач по выбытию объектов 

основных средств, нематериальных, непроизведенных активов (в том числе в результате 

принятия решения об их списании) осуществляет следующие функции: 

производит непосредственный осмотр объекта, подлежащего выбытию (в том 

числе списанию), используя при этом необходимую техническую документацию и данные 

бухгалтерского учета; 

устанавливает непригодность объекта к восстановлению и дальнейшему 

использованию; 

устанавливает конкретные причины списания объекта (физический и моральный 

износ, нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, аварии, стихийные бедствия 

и иные чрезвычайные ситуации); 

выявляет лиц, по вине которых произошло преждевременное выбытие объекта из 

эксплуатации, вносит предложения о привлечении этих лиц к ответственности, 

установленной действующим законодательством; 

определяет возможность использования отдельных узлов, деталей, материалов 

выбывающего объекта и производит их оценку исходя из текущей рыночной стоимости в 

соответствии с законодательством Российской Федерации; 

подготавливает акт о выбытии (в том числе о списании пришедшего в негодность) 

федерального имущества, формирует пакет документов, прилагаемых к акту. 

5. Перечень документов, прилагаемых к акту о списании 

5.1. При списании: 

объектов, пришедших в негодное состояние в результате аварий, пожаров, 

стихийных бедствий и иных чрезвычайных ситуаций, к акту о списании объекта 

прилагаются документы, подтверждающие вышеуказанные обстоятельства (копии актов 

(справок) соответствующих учреждений о факте стихийного бедствия с перечнем 

объектов основных средств, пострадавших от этих бедствий и с краткой характеристикой 

ущерба); 

бытовой техники (телевизоров, холодильников и т.д.) к акту о списании объекта 

прилагается техническое заключение мастерских по ремонту бытовой техники или 

дефектная ведомость о невозможности ее восстановления; 

вычислительной техники к акту о списании прилагается техническое заключение 

независимого эксперта о возможности дальнейшей эксплуатации объекта; 

объектов основных средств "машины и оборудование", "производственный и 

хозяйственный инвентарь", "прочие основные средства" к акту о списании объекта 

прилагается техническое заключение независимого эксперта о невозможности 

дальнейшей эксплуатации и восстановления объекта или дефектная ведомость о 

невозможности его восстановления; 

а в случае хищения объекта к акту о списании прилагаются: пояснительная записка 

о принятых мерах, копия протокола следственных органов о факте хищения, копия 

уведомления о результатах розыска похищенных основных средств, решение суда о 

возмещении виновными лицами материального ущерба или постановление о закрытии 

дела. 

6. Заключительные положения 

6.1. В случаях внесения в нормативные акты, регулирующие порядок проведения 

инвентаризации, изменений и дополнений, настоящее Положение может 

корректироваться путем издания отдельных приказов по учреждению. 

 

 

6.10 Положение о проведении инвентаризации активов и обязательств 

 



Приложение № 6.10 

 

Положение о проведении инвентаризации активов и обязательств 

  

1. Общие положения 

  

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок проведения инвентаризации 

имущества и финансовых обязательств Учреждения и оформления ее результатов.  

1.2. Под имуществом Учреждения понимаются основные средства, нематериальные 

активы, непроизведенные активы, финансовые вложения, материальные запасы, готовая 

продукция, товары, активы на забалансовых счетах, денежные средства и прочие 

финансовые активы, а под финансовыми обязательствами - кредиторская задолженность, 

кредиты банков, займы и резервы. 

1.3. Инвентаризации подлежит все имущество Учреждения независимо от его 

местонахождения и все виды финансовых обязательств. 

Кроме того, инвентаризации подлежат активы и другие виды имущества, не 

принадлежащие Учреждению, но числящиеся в бухгалтерском учете (находящиеся на 

ответственном хранении, арендованные, полученные для переработки), а также 

имущество, не учтенное по каким-либо причинам. 

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и материально 

ответственному лицу. 

1.4. Основными целями инвентаризации являются: выявление фактического 

наличия имущества; сопоставление фактического наличия имущества с данными 

бухгалтерского учета; проверка полноты отражения в учете обязательств; выявление 

объектов основных средств, которые в ходе владения (пользования) перестали 

соответствовать критериям активов. 

1.5. В соответствии с п.81 Приказа Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 256н 

"Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности 

организаций государственного сектора" проведение инвентаризаций обязательно: 

 при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи 

имущества; 

 в случае стихийного бедствия, пожара, аварии или других чрезвычайных ситуаций, 

в том числе вызванных экстремальными условиями; 

 при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел); 

 при передаче (возврате) комплекса объектов учета (имущественного комплекса) в 

аренду, управление, безвозмездное пользовании, хранение, а также при выкупе, 

продаже комплекса объектов учета (имущественного комплекса); 

 в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.  

1.6. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и 

бухгалтерской (финансовой) отчетности того периода, в котором была закончена 

инвентаризация. 

Результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой 

бухгалтерской (финансовой) отчетности отражаются в годовой бухгалтерской 

(финансовой) отчетности. 

Результаты инвентаризации реорганизуемого (упраздняемого, ликвидируемого) 

субъекта учета отражаются в бухгалтерской (финансовой) отчетности, представляемой на 

дату его реорганизации, ликвидации учреждения, упразднения государственного органа 

(органа местного самоуправления). 

  

2. Общие правила проведения инвентаризации 



  

2.1. Для проведения инвентаризации в Учреждении создается постоянно 

действующая инвентаризационная комиссия. 

2.2. Персональный состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии 

утверждает руководитель организации.  

В состав инвентаризационной комиссии включаются представители 

администрации организации, работники бухгалтерской службы, другие специалисты 

(инженеры, экономисты, техники и т.д.). 

В состав инвентаризационной комиссии можно включать представителей службы 

внутреннего аудита организации, независимых аудиторских организаций. 

Отсутствие хотя бы одного члена комиссии при проведении инвентаризации 

служит основанием для признания результатов инвентаризации недействительными. 

2.3. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной 

комиссии надлежит получить последние на момент инвентаризации приходные и 

расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных 

средств. 

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные 

документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием "до инвентаризации на 

"__________" (дата)", что должно служить бухгалтерии основанием для определения 

остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным. 

Материально ответственные лица дают расписки о том, что к началу 

инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в 

бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, 

оприходованы, а выбывшие списаны в расход. Аналогичные расписки дают и лица, 

имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение 

имущества. 

2.4. Сведения о фактическом наличии имущества и реальности учтенных 

финансовых обязательств записываются в инвентаризационные описи  (далее Описи) не 

менее чем в двух экземплярах. Описи составляются в соответствии с Приказом Минфина 

России от 30 марта 2015 г. N 52н (ред. №194н от 17.11.2017) "Об утверждении форм 

первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых 

органами государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 

государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 

применению". 

2.5. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в 

описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, 

денежных средств, другого имущества и финансовых обязательств, правильность и 

своевременность оформления материалов инвентаризации. 

2.6. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем 

обязательного подсчета, взвешивания, обмера. 

Руководитель организации должен создать условия, обеспечивающие полную и 

точную проверку фактического наличия имущества в установленные сроки (обеспечить 

рабочей силой для перевешивания и перемещения грузов, технически исправным весовым 

хозяйством, измерительными и контрольными приборами, мерной тарой). 

2.7. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном 

участии материально ответственных лиц. 

2.10. Инвентаризационные описи могут быть заполнены как с использованием 

средств вычислительной и другой организационной техники, так и ручным способом. 

Наименования инвентаризуемых ценностей и объектов, их количество указывают в 

описях по номенклатуре и в единицах измерения, принятых в учете. 

На каждой странице описи указывают прописью число порядковых номеров 



материальных ценностей и общий итог количества в натуральных показателях, 

записанных на данной странице, вне зависимости от того, в каких единицах измерения 

(штуках, килограммах, метрах и т.д.) эти ценности показаны. 

Исправление ошибок производится во всех экземплярах описей путем 

зачеркивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных 

записей. Исправления должны быть оговорены и подписаны всеми членами 

инвентаризационной комиссии и материально ответственными лицами. 

В описях не допускается оставлять незаполненные строки, на последних страницах 

незаполненные строки прочеркиваются. 

На последней странице описи должна быть сделана отметка о проверке цен, 

таксировки и подсчета итогов за подписями лиц, производивших эту проверку. 

2.9. Описи подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально 

ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица дают расписку, 

подтверждающую проверку комиссией имущества в их присутствии, об отсутствии к 

членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на 

ответственное хранение. 

При проверке фактического наличия имущества в случае смены материально 

ответственных лиц принявший имущество расписывается в описи в получении, а сдавший 

- в сдаче этого имущества. 

2.10. На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное или 

полученное для переработки, составляются отдельные описи. 

2.11. Если инвентаризация имущества проводится в течение нескольких дней, то 

помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной 

комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных 

комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны 

храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится 

инвентаризация. 

2.12. В тех случаях, когда материально ответственные лица обнаружат после 

инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно (до открытия склада, 

кладовой, секции и т.п.) заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии. 

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их 

подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке. 

2.13. По окончании инвентаризации могут проводиться контрольные проверки 

правильности проведения инвентаризации. Их следует проводить с участием членов 

инвентаризационных комиссий и материально ответственных лиц обязательно до 

открытия склада, кладовой, секции и т.п., где проводилась инвентаризация. 

2.14. В межинвентаризационный период в организациях с большой номенклатурой 

ценностей могут проводиться выборочные инвентаризации материальных ценностей в 

местах их хранения и переработки. 

Контрольные проверки правильности проведения инвентаризаций и выборочные 

инвентаризации, проводимые в межинвентаризационный период, осуществляются 

инвентаризационными комиссиями по распоряжению руководителя организации. 

  

3. Правила проведения инвентаризации отдельных видов 

имущества и финансовых обязательств 

  

Инвентаризация основных средств 

  

3.1. До начала инвентаризации рекомендуется проверить: 

а) наличие и состояние инвентарных карточек, описей и других регистров 

аналитического учета; 

б) наличие и состояние технических паспортов или другой технической 



документации; 

в) наличие документов на основные средства, сданные или принятые организацией 

в аренду и на хранение. При отсутствии документов необходимо обеспечить их получение 

или оформление. 

При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета 

или технической документации должны быть внесены соответствующие исправления и 

уточнения. 

3.2. При инвентаризации основных средств комиссия производит осмотр объектов 

и заносит в описи полное их наименование, назначение, инвентарные номера и основные 

технические или эксплуатационные показатели. 

При инвентаризации зданий, сооружений и другой недвижимости комиссия 

проверяет наличие документов, подтверждающих нахождение указанных объектов в 

собственности организации. 

Комиссия отражает в описи, по каждому объекту, информацию о состоянии 

объекта имущества на дату инвентаризации с учетом оценки его технического состояния и 

(или) степени вовлеченности в хозяйственный оборот (далее - статус объекта учета).  

Способ указания статуса объекта учета: 

 по его наименованию;  

Комиссия отражает в описи информацию о возможных способах вовлечения 

объектов инвентаризации в хозяйственный оборот, использования в целях получения 

экономической выгоды (извлечения полезного потенциала) либо при отсутствии 

возможности - о способах выбытия объекта (далее - целевая функция актива). Способ 

указания статуса объекта учета: 

 по его наименованию;  

3.3. При выявлении объектов, не принятых на учет, а также объектов, по которым в 

регистрах бухгалтерского учета отсутствуют или указаны неправильные данные, 

характеризующие их, комиссия должна включить в опись правильные сведения и 

технические показатели по этим объектам. Например, по зданиям - указать их назначение, 

основные материалы, из которых они построены, объем (по наружному или внутреннему 

обмеру), площадь (общая полезная площадь), число этажей (без подвалов, полуподвалов и 

т.д.), год постройки и др.; по каналам - протяженность, глубину и ширину (по дну и 

поверхности), искусственные сооружения, материалы крепления дна и откосов; по мостам 

- местонахождение, род материалов и основные размеры; по дорогам - тип дороги (шоссе, 

профилированная), протяженность, материалы покрытия, ширину полотна и т.п. 

Оценка выявленных инвентаризацией неучтенных объектов должна быть 

произведена с учетом рыночных цен, а износ определен по действительному 

техническому состоянию объектов с оформлением сведений об оценке и износе 

соответствующими актами. 

Основные средства вносятся в описи по наименованиям в соответствии с прямым 

назначением объекта. Если объект подвергся восстановлению, реконструкции, 

расширению или переоборудованию и вследствие этого изменилось основное его 

назначение, то он вносится в опись под наименованием, соответствующим новому 

назначению. 

Если комиссией установлено, что работы капитального характера (надстройка 

этажей, пристройка новых помещений и др.) или частичная ликвидация строений и 

сооружений (слом отдельных конструктивных элементов) не отражены в бухгалтерском 

учете, необходимо по соответствующим документам определить сумму увеличения или 

снижения балансовой стоимости объекта и привести в описи данные о произведенных 

изменениях. 

3.4. Машины, оборудование и транспортные средства заносятся в описи 

индивидуально с указанием заводского инвентарного номера по техническому паспорту 

организации-изготовителя, года выпуска, назначения, мощности и т.д. 



Однотипные предметы хозяйственного инвентаря, инструменты, станки и т.д. 

одинаковой стоимости, поступившие одновременно в одно из структурных подразделений 

организации и учитываемые на типовой инвентарной карточке группового учета, в описях 

проводятся по наименованиям с указанием количества этих предметов. 

3.5. Основные средства, которые в момент инвентаризации находятся вне места 

нахождения организации (в дальних рейсах морские и речные суда, железнодорожный 

подвижной состав, автомашины; отправленные в капитальный ремонт машины и 

оборудование и т.п.), инвентаризуются до момента временного их выбытия. 

3.6. На основные средства, не пригодные к эксплуатации и не подлежащие 

восстановлению, инвентаризационная комиссия указывает в описи время ввода в 

эксплуатацию и причины, приведшие эти объекты к непригодности (порча, полный износ 

и т.п.). 

3.7. Одновременно с инвентаризацией собственных основных средств, проверяются 

основные средства, находящиеся на ответственном хранении и арендованные. 

По указанным объектам составляется отдельная опись, в которой дается ссылка на 

документы, подтверждающие принятие этих объектов на ответственное хранение или в 

аренду. 

  

Инвентаризация нематериальных активов 

  

3.8. При инвентаризации нематериальных активов необходимо проверить: 

наличие документов, подтверждающих права организации на его использование; 

правильность и своевременность отражения нематериальных активов в балансе. 

  

Инвентаризация финансовых вложений 

  

3.9. При инвентаризации финансовых вложений проверяются фактические затраты 

в ценные бумаги и уставные капиталы других организаций, а также предоставленные 

другим организациям займы. 

3.10. При проверке фактического наличия ценных бумаг устанавливается: 

 правильность оформления ценных бумаг; 

 реальность стоимости учтенных на балансе ценных бумаг; 

 сохранность ценных бумаг (путем сопоставления фактического наличия с данными 

бухгалтерского учета); 

 своевременность и полнота отражения в бухгалтерском учете полученных доходов 

по ценным бумагам. 

3.11. При хранении ценных бумаг в организации их инвентаризация проводится 

одновременно с инвентаризацией денежных средств в кассе. 

3.12. Инвентаризация ценных бумаг проводится по отдельным эмитентам с 

указанием в акте названия, серии, номера, номинальной и фактической стоимости, сроков 

гашения и общей суммы. 

Реквизиты каждой ценной бумаги сопоставляются с данными описей (реестров, 

книг), хранящихся в бухгалтерии организации. 

3.13. Инвентаризация ценных бумаг, сданных на хранение в специальные 

организации (банк-депозитарий - специализированное хранилище ценных бумаг и др.), 

заключается в сверке остатков сумм, числящихся на соответствующих счетах 

бухгалтерского учета организации, с данными выписок этих специальных организаций. 

3.14. Финансовые вложения в уставные капиталы других организаций, а также 

займы, предоставленные другим организациям, при инвентаризации должны быть 

подтверждены документами. 

  

Инвентаризация материальных ценностей 



  

3.15. Материальные ценности (материальные запасы, готовая продукция, товары, 

прочие запасы) заносятся в описи по каждому отдельному наименованию с указанием 

вида, группы, количества и других необходимых данных (артикула, сорта и др.). 

3.16. Инвентаризация материальных ценностей должна, как правило, проводиться в 

порядке расположения ценностей в данном помещении. 

При хранении материальных ценностей в разных изолированных помещениях у 

одного материально ответственного лица инвентаризация проводится последовательно по 

местам хранения. После проверки ценностей вход в помещение не допускается (например, 

опломбировывается) и комиссия переходит для работы в следующее помещение. 

3.17. Комиссия в присутствии заведующего складом (кладовой) и других 

материально ответственных лиц проверяет фактическое наличие материальных ценностей 

путем обязательного их пересчета, перевешивания или перемеривания. Не допускается 

вносить в описи данные об остатках ценностей со слов материально ответственных лиц 

или по данным учета без проверки их фактического наличия. 

3.18. Материальные ценности, поступающие во время проведения инвентаризации, 

принимаются материально ответственными лицами в присутствии членов 

инвентаризационной комиссии и приходуются по реестру или товарному отчету после 

инвентаризации. 

Эти материальные ценности заносятся в отдельную опись под наименованием 

"Товарно-материальные ценности, поступившие во время инвентаризации". В описи 

указывается дата поступления, наименование поставщика, дата и номер приходного 

документа, наименование товара, количество, цена и сумма. Одновременно на приходном 

документе за подписью председателя инвентаризационной комиссии (или по его 

поручению члена комиссии) делается отметка "после инвентаризации" со ссылкой на дату 

описи, в которую записаны эти ценности. 

3.19. При длительном проведении инвентаризации в исключительных случаях и 

только с письменного разрешения руководителя и главного бухгалтера организации в 

процессе инвентаризации материальные ценности могут отпускаться материально 

ответственными лицами в присутствии членов инвентаризационной комиссии. 

Эти ценности заносятся в отдельную опись под наименованием "Товарно-

материальные ценности, отпущенные во время инвентаризации". Оформляется опись по 

аналогии с документами на поступившие материальные ценности во время 

инвентаризации. В расходных документах делается отметка за подписью председателя 

инвентаризационной комиссии или по его поручению члена комиссии. 

3.20. Инвентаризация материальных ценностей, находящихся в пути, отгруженных, 

не оплаченных в срок покупателями, находящихся на складах других организаций, 

заключается в проверке обоснованности числящихся сумм на соответствующих счетах 

бухгалтерского учета. 

На счетах учета материальных ценностей, не находящихся в момент 

инвентаризации в подотчете материально ответственных лиц (в пути  и др.), могут 

оставаться только суммы, подтвержденные надлежаще оформленными документами: по 

находящимся в пути - расчетными документами поставщиков или другими их 

заменяющими документами, по отгруженным - копиями предъявленных покупателям 

документов (платежных поручений, векселей и т.д.), по просроченным оплатой 

документам - с обязательным подтверждением учреждением банка; по находящимся на 

складах сторонних организаций - сохранными расписками, переоформленными на дату, 

близкую к дате проведения инвентаризации. 

Предварительно должна быть произведена сверка этих счетов с другими 

корреспондирующими счетами.  

3.21. Описи составляются отдельно на материальные ценности, находящиеся в 

пути, отгруженные, не оплаченные в срок покупателями и находящиеся на складах других 



организаций. 

В описях на материальные ценности, находящиеся в пути, по каждой отдельной 

отправке приводятся следующие данные: наименование, количество и стоимость, дата 

отгрузки, а также перечень и номера документов, на основании которых эти ценности 

учтены на счетах бухгалтерского учета. 

3.22. В описях на материальные ценности, отгруженные и не оплаченные в срок 

покупателями, по каждой отдельной отгрузке приводятся наименование покупателя, 

наименование материальных ценностей, сумма, дата отгрузки, дата выписки и номер 

расчетного документа. 

3.23. Материальные ценности, хранящиеся на складах других организаций, 

заносятся в описи на основании документов, подтверждающих сдачу этих ценностей на 

ответственное хранение. В описях на эти ценности указываются их наименование, 

количество, сорт, стоимость (по данным учета), дата принятия груза на хранение, место 

хранения, номера и даты документов. 

3.24. В описях на материальные ценности, переданные в переработку другой 

организации, указываются наименование перерабатывающей организации, наименование 

ценностей, количество, фактическая стоимость по данным учета, дата передачи ценностей 

в переработку, номера и даты документов. 

3.25. Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 

(сотрудникам), находящиеся в эксплуатации, инвентаризируются по сотрудникам, в 

пользовании у которых они находятся. 

3.26. Тара заносится в описи по видам, целевому назначению и качественному 

состоянию (новая, бывшая в употреблении, требующая ремонта и т.д.). 

На тару, пришедшую в негодность, инвентаризационной комиссией составляется 

акт на списание с указанием причин порчи. 

  

Инвентаризация незавершенного производства 

и расходов будущих периодов 

  

3.27. При инвентаризации незавершенного производства, необходимо: 

 определить фактическое наличие заделов (деталей, узлов, агрегатов) и не 

законченных изготовлением и сборкой изделий, находящихся в производстве; 

 определить фактическую комплектность незавершенного производства (заделов); 

 выявить остаток незавершенного производства по аннулированным заказам, а 

также по заказам, выполнение которых приостановлено. 

3.28. В зависимости от специфики и особенностей производства перед началом 

инвентаризации необходимо сдать на склады все ненужные цехам материалы, покупные 

детали и полуфабрикаты, а также все детали, узлы и агрегаты, обработка которых на 

данном этапе закончена. 

3.29. Проверка заделов незавершенного производства (деталей, узлов, агрегатов) 

производится путем фактического подсчета, взвешивания, перемеривания. 

Описи составляются отдельно по каждому обособленному структурному 

подразделению (цех, участок, отделение) с указанием наименования заделов, стадии или 

степени их готовности, количества или объема, а по строительно-монтажным работам - с 

указанием объема работ: по незаконченным объектам, их очередям, пусковым 

комплексам, конструктивным элементам и видам работ, расчеты по которым 

осуществляются после полного их окончания. 

3.30. Сырье, материалы и покупные полуфабрикаты, находящиеся у рабочих мест, 

не подвергавшиеся обработке, в опись незавершенного производства не включаются, а 

инвентаризируются и фиксируются в отдельных описях. 

Забракованные детали в описи незавершенного производства не включаются, а по 

ним составляются отдельные описи. 



3.31. По незавершенному производству, представляющему собой неоднородную 

массу или смесь сырья (в соответствующих отраслях промышленности), в описях 

приводятся два количественных показателя: количество этой массы или смеси и 

количество сырья или материалов (по отдельным наименованиям), входящих в ее состав. 

Количество сырья или материалов определяется техническими расчетами в порядке, 

установленном отраслевыми инструкциями по вопросам планирования, учета и 

калькулирования себестоимости продукции (работ, услуг). 

3.32. По незавершенному капитальному строительству в описях указывается 

наименование объекта и объем выполненных работ по этому объекту, по каждому 

отдельному виду работ, конструктивным элементам, оборудованию и т.п. 

При этом проверяется: 

а) не числится ли в составе незавершенного капитального строительства 

оборудование, переданное в монтаж, но фактически не начатое монтажом; 

б) состояние законсервированных и временно прекращенных строительством 

объектов. 

По этим объектам, в частности, необходимо выявить причины и основание для их 

консервации. 

3.33. На законченные строительством объекты, фактически введенные в 

эксплуатацию полностью или частично, приемка и ввод в действие которых не 

оформлены надлежащими документами, составляются особые описи. Отдельные описи 

составляются также на законченные, но почему-либо не введенные в эксплуатацию 

объекты. В описях необходимо указать причины задержки оформления сдачи в 

эксплуатацию указанных объектов. 

3.34. На прекращенные строительством объекты, а также на проектно-

изыскательские работы по неосуществленному строительству составляются описи, в 

которых приводятся данные о характере выполненных работ и их стоимости с указанием 

причин прекращения строительства. Для этого должны использоваться соответствующая 

техническая документация (чертежи, сметы, сметно-финансовые расчеты), акты сдачи 

работ, этапов, журналы учета выполненных работ на объектах строительства и другая 

документация. 

3.35. Инвентаризационная комиссия по документам устанавливает сумму, 

подлежащую отражению на счете расходов будущих периодов и отнесению на издержки 

производства и обращения (либо на соответствующие источники средств организации) в 

течение документально обоснованного срока. 

  

Инвентаризация денежных средств, денежных документов 

и бланков документов строгой отчетности 

  

3.39. Инвентаризация кассы производится в соответствии с Указанием Банка 

России от 11.03.2014 N 3210-У (ред. от 19.06.2017) "О порядке ведения кассовых операций 

юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций 

индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства". 

3.40. При подсчете фактического наличия денежных знаков и других ценностей в 

кассе принимаются к учету наличные деньги, ценные бумаги и денежные документы 

(почтовые марки, марки государственной пошлины, вексельные марки, путевки в дома 

отдыха и санатории, авиабилеты и др.). 

3.41. Проверка фактического наличия бланков ценных бумаг и других бланков 

документов строгой отчетности производится по видам бланков (например, по акциям: 

именные и на предъявителя, привилегированные и обыкновенные), с учетом начальных и 

конечных номеров тех или иных бланков, а также по каждому месту хранения и 

материально ответственным лицам. 

3.42. Инвентаризация денежных средств в пути производится путем сверки 



числящихся сумм на счетах бухгалтерского учета с данными квитанций учреждения 

банка, почтового отделения, копий сопроводительных ведомостей на сдачу выручки 

инкассаторам банка и т.п. 

3.43. Инвентаризация денежных средств, находящихся в банках на расчетном 

(текущем), валютном и специальных счетах, производится путем сверки остатков сумм, 

числящихся на соответствующих счетах по данным бухгалтерии организации, с данными 

выписок банков. 

  

Инвентаризация расчетов 

 

3.44. Инвентаризация расчетов с банками и другими кредитными учреждениями по 

ссудам, с бюджетом, покупателями, поставщиками, подотчетными лицами, работниками, 

депонентами, другими дебиторами и кредиторами заключается в проверке 

обоснованности сумм, числящихся на счетах бухгалтерского учета. 

3.45. Проверке должны быть подвергнут счета: 

205.00 Расчеты по доходам 

206.00 Расчеты по выданным авансам 

207.00 Расчеты по кредитам, займам (ссудам) 

209.00 Расчеты по ущербу и иным доходам 

210.05 Расчеты с прочими дебиторами 

301.00 Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам 

302.00 Расчеты по принятым обязательствам 

304.01 Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение 

304.02 Расчеты с депонентами 

304.03 Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда 

304.04 Внутриведомственные расчеты 

Они проверяется по документам в согласовании с корреспондирующими счетами. 

3.46. По задолженности работникам организации выявляются не выплаченные 

суммы по оплате труда, подлежащие перечислению на счет депонентов, а также суммы и 

причины возникновения переплат работникам. 

3.47. При инвентаризации подотчетных сумм проверяются отчеты подотчетных 

лиц по выданным авансам с учетом их целевого использования, а также суммы выданных 

авансов по каждому подотчетному лицу (даты выдачи, целевое назначение). 

3.48. Инвентаризационная комиссия путем документальной проверки должна также 

установить: 

а) правильность расчетов с банками, финансовыми, налоговыми органами, 

внебюджетными фондами, другими организациями, а также со структурными 

подразделениями организации, выделенными на отдельные балансы; 

б) правильность и обоснованность числящейся в бухгалтерском учете суммы 

задолженности по недостачам и хищениям; 

в) правильность и обоснованность сумм дебиторской, кредиторской и 

депонентской задолженности, включая суммы дебиторской и кредиторской 

задолженности, по которым истекли сроки исковой давности. 

  

Инвентаризация резервов предстоящих расходов 

и платежей, оценочных резервов 

  

3.49. При инвентаризации резервов предстоящих расходов и платежей проверяется 

правильность и обоснованность созданных в организации резервов: на предстоящую 

оплату отпусков работникам; расходов на ремонт основных средств; производственных 

затрат по подготовительным работам в связи с сезонным характером производства; 

предстоящих затрат по ремонту предметов проката и другие цели. 



3.50. Резерв на предстоящую оплату предусмотренных законодательством 

очередных (ежегодных) и дополнительных отпусков работникам, отражаемый в годовом 

балансе, должен быть уточнен, исходя из количества дней неиспользованного отпуска, 

среднедневной суммы расходов на оплату труда работников (с учетом установленной 

методики расчета среднего заработка) и обязательных отчислений в Фонд социального 

страхования Российской Федерации, Пенсионный фонд Российской Федерации, 

Государственный фонд занятости Российской Федерации и на медицинское страхование. 

3.51. При инвентаризации резерва расходов на ремонт основных средств (включая 

арендованные объекты) следует иметь в виду, что излишне зарезервированные суммы в 

конце года сторнируются. 

В случаях, предусмотренных отраслевыми особенностями состава затрат, 

включаемых в себестоимость продукции (работ, услуг), когда окончание ремонтных работ 

по объектам с длительным сроком их производства происходит в следующем за отчетным 

году, остаток резерва на ремонт основных средств не сторнируется. По окончании 

ремонта излишне начисленная сумма резерва относится на финансовые результаты 

отчетного периода. 

3.52. В тех случаях, когда в организации с сезонным характером производства 

сумма расходов на обслуживание производства и управление им, включенная в 

фактическую себестоимость выпущенной продукции по установленным в организации 

нормам, превышает фактические затраты, образовавшаяся разница резервируется как 

предстоящие расходы. Инвентаризационная комиссия проверяет обоснованность расчета 

и при необходимости может предложить скорректировать нормы затрат. Остатка на конец 

года по этому резерву не должно быть. 

3.53. При образовании других разрешенных в установленном порядке резервов на 

покрытие каких-либо других предполагаемых расходов и убытков инвентаризационная 

комиссия проверяет правильность их расчета и обоснованность на конец отчетного года. 

  

4. Составление Ведомости расхождений по результатам инвентаризации  

  

4.1. Ведомости расхождений по результатам инвентаризации составляются по 

имуществу, при инвентаризации которого выявлены отклонения от учетных данных. 

В ведомости расхождений отражаются результаты инвентаризации, то есть 

расхождения между показателями по данным бухгалтерского учета и данными 

инвентаризационных описей. 

Суммы излишков и недостач товарно-материальных ценностей в ведомости 

расхождений указываются в соответствии с их оценкой в бухгалтерском учете. 

Для оформления результатов инвентаризации могут применяться единые регистры, 

в которых объединены показатели инвентаризационных описей и ведомости расхождений. 

На ценности, не принадлежащие организации, но числящиеся в бухгалтерском 

учете (находящиеся на ответственном хранении, арендованные, полученные для 

переработки), составляются отдельные ведомости расхождений. 

Ведомости расхождений могут быть составлены как с использованием средств 

вычислительной и другой организационной техники, так и вручную. 

 5. Порядок регулирования инвентаризационных разниц 

и оформления результатов инвентаризации 

 5.1. В документах, представляемых для оформления списания недостач ценностей 

и порчи сверх норм естественной убыли, должны быть решения следственных или 

судебных органов, подтверждающие отсутствие виновных лиц, либо отказ на взыскание 

ущерба с виновных лиц, либо заключение о факте порчи ценностей, полученное от отдела 

технического контроля или соответствующих специализированных организаций 

(инспекций по качеству и др.). 

5.2. Результаты инвентаризации должны быть отражены в учете и отчетности того 



месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации - в 

годовом бухгалтерском отчете. 

5.3. Данные результатов проведенных в отчетном году инвентаризаций обобщаются в 

Акте о результатах инвентаризации 


